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Promover a integridade e aperfeicoar os mecanismos de
transparéncia da gestao publica, com participag¢ao social,
da prevencao e do combate a corrupcao, monitorando a
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Ser referéncia nacional na area de controle e reconhecido
pela sociedade como um érgao de exceléncia no
fortalecimento da integridade publica.
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Cooperacao interinstitucional;

Responsabilidade ambiental e social.
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O SisPMPI é o sistema eletrénico desenvolvido pela CGE-MG para a
formulacéo, a execucdo, 0 monitoramento e a avaliacdo dos programas e
dos planos de integridade do Governo do Estado de Minas Gerais,
planejado para contribuir com os 6rgaos e entidades mineiros na gestao de
seus programas e planos de integridade.

O sistema foi desenhado priorizando duas diretrizes: simplificacéo de
processos e usabilidade intuitiva. Para uma maior otimizacao do uso do
sistema, elaboramos este manual que conta, inclusive, com importantes

dicas e diretrizes da equipe da Subcontroladoria de Transparéncia e
Integridade da CGE.

Esperamos que todos os usuarios do SisPMPI facam bom uso do manual e,
mais ainda, aspiramos que tanto o sistema quanto as diretrizes oferecidas
pela CGE em relacéo a Politica Mineira de Promocéo da Integridade
proporcionem aos 0rgéos e entidades uma maior efetividade nas suas agoes
de fomento a integridade publica.

Contem sempre com a nossa equipe em caso de quaisquer duvidas sobre o
PMPI ou sobre o SisPMPI.

Uma 6tima leitura!

Rodrigo Fontenelle de Aradjo Miranda
Controlador-Geral do Estado de Minas Gerais
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A Politica Mineira de Promocao da Integridade - PMPI, instituida por meio do Decreto
Estadual n.° 48.419, de 16 de maio de 2022, em substituicdo ao Plano Mineiro de
Promocao da Integridade, de que trata o Decreto Estadual n® 47.185, de 13 de maio de
2017, estabelece objetivos e diretrizes para a promoc¢do da ética, da probidade e do
respeito as normas que regulamentam as relacGes entre a Administracdo Publica e os
setores publico e privado, definindo a estrutura dos programas e planos de integridade

dos 6rgéos e das entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo estadual.

De acordo com a PMPI, cada 6rgdo ou entidade da administracdo publica do Poder
Executivo é responsavel pela formulacdo e a gestdo do programa e do plano de
integridade. J& a Controladoria Geral do Estado de Minas Gerais deve desenvolver
instrumentos, orientacdes e normas complementares que apoiem a implementacdo da
PMPI. Sendo assim, a CGE-MG desenvolveu um sistema eletrénico para a gestdo dos
programas e planos de integridade, denominado Sistema de Gestdo da Politica Mineira

de Promocdo da Integridade - SisPMPI.

O SisPMPI objetiva apoiar a formulagéo, a execucdo, 0 monitoramento e a avaliagdo dos
Programas e Planos de Integridade dos 6rgédos e entidades do Governo do Estado de
Minas Gerais. Composto por quatro mddulos (formulacdo, execu¢do, monitoramento e
avaliacdo), cada qual cuidadosamente elaborado para o grupo de usuarios que o utilizara
de forma mais direta, 0 SisPMPI é uma inovacdo que apoiara os gestores publicos e as

controladorias setoriais e seccionais na institucionalizacdo da PMPI.

Para que os usuarios possam utilizar o sistema de forma autébnoma, elaboramos este
manual com informacgfes gerais, orientacbes para o correto preenchimento de cada
campo, imagens do sistema e dicas importantes de como utilizar o SisPMPI de forma

otimizada.

Nosso objetivo é oferecer aos usuarios do SisPMPI as diretrizes necessarias para o0 uso de
todas as suas funcionalidades facilitando, assim, o trabalho de agentes publicos que seréo
responsaveis pela formulacdo, execucdo e monitoramento dos programas e planos de

integridade em seus Grgdos ou entidades.


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47185&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47185&ano=2017

Esta é a segunda edi¢do do Manual do SisPMPI, composta por sete capitulos e lancada
em novembro de 2022. No primeiro e no segundo capitulos, o leitor tera informacdes
gerais sobre o sistema e sabera como realizar 0 acesso, assim como recuperar sua senha
ou alterar seus dados cadastrais. O terceiro capitulo é uma orientacéo especifica para os
agentes publicos que estdo lotados nas controladorias setoriais e seccionais, com
informacdes e dicas de como realizar a gestdo das unidades administrativas e a gestdo dos
usuarios do sistema em seu 6rgdo ou entidade. O quarto capitulo oferece diretrizes e
orientagdes para a formulacdo dos programas e planos de integridade diretamente no
SisPMPI. O quinto capitulo do manual oferece diretrizes e orientagdes para a alimentagdo
de informacGes sobre a execucao do plano de integridade do 6rgao ou entidade. O sexto
capitulo possibilita ao usuario realizar o monitoramento e acompanhamento da execugédo
do programa e do plano de integridade do 6rgdo ou entidade. J& o sétimo capitulo
possibilita ao usuario avaliar a execucdo do programa e do plano de integridade do érgao
ou entidade, contribuindo para a melhoria e aperfeicoamento deste instrumento de

integridade.

Se durante a utilizacdo deste manual surgirem quaisquer duvidas, observacdes, sugestdes
ou criticas referentes ao conteido aqui apresentado, pedimos a gentileza de entrar em
contato, por correio eletrénico, com a Diretoria Central de Integridade, no seguinte e-

mail: integridade@cge.mqg.qgov.br.



mailto:integridade@cge.mg.gov.br

1.1. O que é e para que serve o SisPMPI?

O SisPMPI é um sistema totalmente web (on-line), desenvolvido pela Controladoria-
Geral do Estado de Minas Gerais, por meio da equipe da Superintendéncia Central de

Integridade e Controle Social e da Diretoria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao.

Baseado em tecnologias livres como o PHP, Apache, JavaScript e MySQL, o sistema
pode ser acessado em computadores e smartphones, bastando que seu usuario possua um

navegador web e uma senha de acesso.

Pensado com a finalidade de apoiar a gestdo dos Programas e Planos de Integridade dos
6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do Governo do Estado de Minas Gerais, 0
SisPMPI possibilita acompanhar a gestéo, de forma tempestiva, das etapas de formulagéo
(elaborag&o), execugao, monitoramento e avaliacdo de planos e acdes de integridade.

1.2. Descricdo dos modulos do SisPMPI

O SisPMPI é composto por quatro modulos, de forma que o érgdo/entidade possa fazer a
gestdo completa de seu programa e plano de integridade, desde a fase de elaboracéo,
passando pela execugdo, monitoramento e, posteriormente, sua avaliagdo. Considerando
a finalidade de cada mddulo do sistema e tendo por base o principio da segregacédo de

funcBes, cada mddulo possui perfis de usuarios especificos, conforme a seguinte tabela:

Tabela 1 - Descri¢do dos médulos do SisPMPI

MODULO DESCRICAO PRINCIPAIS USUARIOS
Médulo 1 Formulacdo do Programa e do Plano de | Grupo de Trabalho
Integridade Alta Administracdo

Executores das aces do Plano
de Integridade
Comissao de Integridade

Médulo 2 Execucdo das a¢Bes do Plano de Integridade

Acompanhamento e  monitoramento  do

Médulo 3 . Observador
Programa e do Plano de Integridade Alta Administracéo
Médulo 4 Avaliacdo e auditoria do Programa e do Plano de Auditores internos

Integridade
Fonte: elaboragdo propria




1.3. Descricao dos perfis de usuarios do SisPMPI

O SisPMPI possui sete perfis de usudrios, descritos conforme a tabela a seguir:

Tabela 2 - Descricdo dos perfis de usuarios do SisPMPI

PERFIL

DESCRICAO

MODULOS

Administrador

Servidores da Diretoria de Tecnologia da Informacéo
e Comunicacdo — DTIC e da Diretoria Central de
Integridade — DCI, da Controladoria-Geral do Estado
de Minas Gerais, responsaveis pela gestdo do sistema
e pelo cadastramento dos demais perfis de usuarios.

Todos os médulos

Auditor

Controladores setoriais e seccionais responsaveis pelo
cadastramento dos usuérios (Alta Administracdo,
Observador, Grupo de Trabalho, Executor e
Monitoramento) do 6rgdo ou entidade em que atuam e
pela avaliacdo do programa e do plano de integridade
da instituicdo em que atuam.

Moédulos 1 e 4

Alta Administragéo

Gestores maximos dos érgdos e entidades que poderao
acompanhar a formulagdo, execugdo e monitoramento
do programa e do plano de integridade.

Mddulo 1 e 3

Observador

Servidores ou usuarios externos que tenham interesse
em acompanhar a gestdo do programa e do plano de
integridade do 6rgdo/entidade. O perfil ndo permite a
insercdo ou alteragdo de informacdes no sistema.

Madulo 3

Grupo de Trabalho

Servidores responsaveis pela formulagdo (elaboracéo)
do programa e do plano de integridade.

Moédulo 1

Executor

Servidores responsaveis por alimentar o sistema com
as informacBes de execucdo das agBes do plano de
integridade.

Médulo 2

Monitoramento

Servidores responsaveis pelo monitoramento do
programa e do plano de integridade.

Maddulo 3

Fonte: elaboragdo propria




2. ACESSO AO SISPMPI

2.1. Acesso ao SisPMPI (login)

O acesso ao SisPMPI pode ser feito pelo Portal PMPI (https://pmpi.mg.gov.br) ou pelo

seu link direto: https://sispmpi.mg.gov.br.

Caso o0 acesso seja feito pelo Portal PMPI, é necessario selecionar a op¢do Acesso ao

Sistema no canto direito do menu superior do site.

& (&) @ pmpimg.gov.br

PMPI ' PMPI Publicacoes Planos de Integridade Projetos e Acoes Assessoria Técnica Acesso ao sistema

Confira o manual do
SisPMPI

Orientacdes gerais para uso do Sistema Eletrénico de
Gestdo do Plano Mineiro de Promogao da Integridade

uso do Sistema

Orientagdes gerais para
Eletrénico de Gestio do Plano Mineiro

Saiba mais de Promogso da Integridade
verséo Lo

Ao acessar a pagina do sistema pela primeira vez, € necessario colocar o nome de usuario

e a senha enviada para o e-mail funcional do servidor cadastrado.

PMP| ¥

Politica Mineira de Promogao da Integridade

Login
Senha

@ lembre-me

Esqueceu sua senha?

IMPORTANTE

e No Capitulo 3 desse manual “Preparando o SisPMPI para o érgdo ou entidade (exclusivo para
controladores setoriais e seccionais)” sera explicado o procedimento para solicitacdo de

cadastro de usuarios.



https://pmpi.mg.gov.br/
https://sispmpi.mg.gov.br/

2.2. Alteracéo de dados do perfil cadastrado, inclusive senha

Para alterar a senha cadastrada, o usuério deve seguir os seguintes procedimentos:

1. Clicar no botéo Perfil, localizado no menu superior da tela inicial do SisPMPI;

PMPI Home  Perfil  Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Médulos

O Médulos

O Versdes anteriores

OUTROS

OO Administragéo

2. Clicar no botdo Editar na tela com os dados do perfil do usuario;

= Home Perfil Sair ©
RIDADE Auditor PMPl Paginalnicial [ Usudrios | Auditor PMPI
[ editar
(] 200
O Administrage v Nome Auditor PMPI
T Masp mnn
O Usudrios ~ ) ) )
Login auditorpmpi
Cargo Auditor Interno
@
E-mail institucional integridade@cge.mg.gov.br
Telefone institucional () im-1mm
perfil Auditor
Orgao Escola PMPI
status 23

3. Alterar os dados que deseja editar e clicar em Salvar.

=  Home Perfil sair

TEGRIDADE Atualizar: 900

Nome * E-mail institucional * Login = Status *

Auditor PMPI integridace @cge.mg.gov.or auditor.pmpi Ative
senha cargo Masp Telefone institucional
Auditor Interno mnn (m) im-1m
Q usudrios

e Osdados do usuério que estdo tarjados na cor cinza ndo sao editaveis;
e S3o dados editaveis: senha, cargo, MASP e telefone institucional;
e Caso 0 usuario deseje alterar os dados ndo editaveis, faz-se necessario entrar em contato com a

unidade de controle interno do 6rgéo ou entidade.
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2.3. Recuperacao de senha esquecida

Caso 0 usuario ndo se lembre da senha cadastrada no SisPMPI, siga 0s seguintes passos

para recupera-la:

1. Clicar no botdo Esqueceu sua senha? Na pagina de login do sistema;

PMP|aF

Politica Mineira de Promogao da Integridade
Login

Senha

@ Llembre-me

Esqueceu sua senha?

Inserir o e-mail funcional do usuario cadastrado no campo Email;

PMP| =¥

Politica Mineira de Promogao da Integridade

Por favor, preencha o seu email. Um link
para redefinir a senha sera enviado para la

Email

2. Verificar a caixa do correio eletrénico e seguir as instrucdes contidas no e-mail
recebido, clicando no link enviado;

3. Cadastrar uma nova senha e clicar no botdo Salvar.

PMPIl&F

Politica Mineira de Promogéo da Integridade

Por favor, escolha sua nova senha

Nova senha

Salvar

IMPORTANTE

e Caso tenha realizado o procedimento de troca de senha e ainda assim ndo consiga acessar 0
sistema, verifique se o login informado esta correto;

e Caso ndo se lembre do login cadastrado, solicite essa informacéo para a unidade de controle
interno do seu 6rgdo ou entidade ou, se for perfil Auditor, para a Diretoria Central de
Integridade.

12



3.1. Procedimentos para solicitacdo de cadastro de usuarios

O Cadastro de Usuarios para utilizar o sistema em um érgdo ou entidade é realizado pelo
perfil Auditor (Servidor Publico em exercicio na Controladoria Setorial ou Seccional ou
Agente lotado na unidade de controle interno ou auditoria interna de empresa estatal),
cujo cadastro, por sua vez, é realizado pelo perfil Administrador (Servidor Publico em

exercicio na Diretoria Central de Integridade).

O primeiro passo para um 0rgdo ou entidade comegar a usar o SisPMPI, portanto, € enviar
um oficio para a Diretoria Central de Integridade, por meio de um Processo Eletronico
SEI! solicitando a criagdo de perfil de usuario ‘Auditor’ para os servidores da unidade de

controle interno que terdo acesso ao SisPMPI.

A partir deste cadastro inicial dos servidores das unidades de controle interno, todos os
usuarios a serem cadastrados nos demais perfis de usuarios do sistema (Grupo de
Trabalho, Executor, Monitoramento, Alta Administracdo ou Observador) devem ser
solicitados pelo Gabinete ou Presidéncia diretamente a unidade de controle interno ou
auditoria interna. Os procedimentos para 0 encaminhamento desses pedidos devem ser

estabelecidos internamente.

IMPORTANTE

Para a gestdo dos usuarios, sugerimos que a unidade de controle interno ou auditoria interna crie um
processo eletrdnico SEI! no qual todos os pedidos de cadastramento e inativagdo de usuarios serdo

realizados.

3.2. Cadastro de usuarios no érgédo ou entidade

O cadastro dos usuérios do SisPMPI e sua gestdo sao de responsabilidade da unidade de
controle interno ou auditoria interna do orgdo ou entidade. Para realizar o cadastro de

usuarios, o perfil ‘Auditor’ deve seguir os seguintes procedimentos:



1. Selecionar o botdo Administracdo > Usudrios > Cadastrar no menu localizado
na lateral esquerda da tela principal do SisPMPI;

= Home Perfil Sair

Médulos

O AdministragGo

Elaboragdo do programa e Execugdo do plano de Monitoramento do Avaliagdo do programa de
do plano de integridade integridade programa de integridade integridade

Moédulo de estruturagGo do A lo N
programa e do plano de
integridade da  organizagdo.
Auxilia o processo  de
formulag@o do programa de

para  auxiliar o Médulo para auxilia o Modulo para auxiliar o

1 rar processo de avaliagdo do
programa de integridade pela
unidade de controle interno da
organizagdo. Possibilita a

integridade, fornecendo visualizagao de graficos e
ferramentas para sua redagdo. administrativas relatérios, o registro de agdes
Apoia o desenho do plano de competentes p realizadas para a promog&o
integridade em eixos, subeixos . . daintegridade, a insergao de
e agoes a serem recomendagoes as unidades
implementadas. executoras e a comissao de

integridade, dentre outras

2. Digitar o nome completo do servidor que seré cadastrado no SisPMPI, e adicionar
as demais informagdes solicitadas (e-mail institucional, login, tipo de perfil de

usuario e MASP ou matricula séo as informac6es obrigatdrias).

PMPI = Home Perfil Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Cadastrqr Pagina Inicial [ Usudrios | Cadastrar

O wMédulos

. E-mail institucional *
O Versoes anteriores

OUTROS Login* @ Perfil *

03 Administragdo

-- SELECIONE -- v
O unidades Admin.
Cargo Masp * Telefone Status *
QO Usudrios institucional
Ativo ~

® Listar

(® cadastrar Salvar

3. Clicar em Salvar.

IMPORTANTE

O nome de usuario (login) padrdo deve ser cadastrado a partir da primeira parte do e-mail funcional do
servidor que estéa sendo cadastrado. Exemplo: o nome de usuario (login) padrdo para a servidora cujo e-

mail funcional é fulano.silva@orgao.mg.gov.br fulano.silva (home.sobrenome).

14
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3.3. Inativacéo de usuarios do 6rgéo ou entidade

O SisPMPI ndo oferece a opcao de excluir os usuarios cadastrados no sistema. Para que
um usuario cadastrado no SisPMPI ndo tenha mais acesso ao sistema é necessario que o

seu perfil seja inativado.

Para realizar a inativagdo de usudrios, o perfil ‘Auditor’ deve seguir os seguintes

procedimentos:

1. Selecionar o botdo Administracdo > Usuarios > Listar no menu localizado na

lateral esquerda da tela principal do SisPMPI;

= Home  Perfil Sair

INTEGRIDADE Médulos

OUTROS

[ Administragdo -

Elaboragao do programa e Execugdo do plano de Monitoramento do Avaliagao do programa de
do plano de integridade integridade programa de integridade integridade

Moédulo de estruturag@io do
programa e do plano de
integridade da  organizagdo.
Auxilia o processo  de
formulagao do programa de
integridade, fornecendo
ferramentas para sua redagao.
Apoia o desenho do plano de
integridade em eixos, subeixos de cada agdo.

e agdes a serem
implementadas.

para  auxiliar o Médulo para auxiliar o
processo de avaliagao do
programa de integridade pela
unidade de controle interno da
organizagdo. Possibilita a
visualizag@o de graficos e
relatérios, o registro de agoes
realizadas para a promogao
daintegridade, a insergdo de
recomendagdes as unidades
executoras e a comissao de
integridade, dentre outras

2. Buscar o servidor nos campos superiores (a busca pode ser realizada por nome ou

perfil)

= Home Perfil Sair [)]

DE INTEGRIDADE Usué rios Pagina Inicial / Usuérios

Exibindo 1-1de 1item.
Perfil
OUTROS
3 Administracdo
O unid Adr 1 Grupo de trabalho Grupo de Trabalho

O usuérios

3. Clicar no botdo Editar referente ao usuario que devera ter seu cadastro inativado.



PMPI = Home Perfil Sair [ )]

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Usudrios Pagina Inicial / Usudrios

O Médulos

Exibindo 1-1de 1item.

O versdes anteriores
OUTROS
3 Administragdo

Grupo de trabalho Grupo de Trabalho @ [,d

O unidades Admin.

O usudrios v

(® cadastrar

4. Alterar o status para Inativo. Apds, clicar em Salvar.

PMPI = Home Perfil Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Atualizar: 906 pagina Inicial | Usuérios | 906 | Editar

O Médulos

Nome * E-mail institucional *

O Versbes anteriores
Grupo de trabalho

integridade@cge.mg.gov.br

OUTROS Login * © Perfil *
OO Administragéo grupodetrabalho.escolapmpi Grupo de Trabalho v
O unidades Admin. cargo Masp * Telefone Status>
. institucional
O usudrios Chefe de gabine 1 Inativo v v

(1) mi-1m

® Listar

® cadastrar

Salvar

3.4. Cadastro das unidades administrativas do drgao ou entidade

O cadastro das unidades administrativas do 6rgdo ou entidade e sua gestdo sdo
responsabilidades da unidade de controle interno ou auditoria interna do 6rgdo ou
entidade. Para realizar o cadastro das unidades administrativas do 6rgao ou entidade, o
perfil ‘Auditor’ deve seguir 0s procedimentos abaixo:



1. Selecionar o botdo Administracdo > Unidades Admin. no menu localizado na
lateral esquerda da tela principal do SisPMPI,;

PMPI Home Perfil Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Médulos

O Modulos

QUTROS

O Administragédo

Elaboragdo do Execugdo do plano Monitoramento do Avaliagdo do
programa e do plano de integridade programa de programa de

de integridade Médulo para auxiliar o integridade integridade
Médulo de estruturagdo processo de execugdo Moédulo para auxiliar o Modulo para auxiliar o
2. Digitar, por extenso, o nome da unidade administrativa que seré cadastrada no

SisPMPI;

PMPI = Home Perfil Sair ©

DE INTEGRIDADE Unidades Administrativas Pagina Inicial | Unidades Administrativas

O

OUTROS
3 Administragdo v

QO unidades Admin.

O s __-

3. Clicar em Salvar.

IMPORTANTE

e  Para que haja uma uniformizagdo das informacdes no sistema é importante que o cadastro das unidades
seja de acordo com o decreto ou normativo de competéncias do 6rgdo ou entidade vigente.

e Recomenda-se que todas as unidades administrativas do 6rgdo ou entidade sejam cadastradas. Caso essa
acdo ndo seja feita, o cadastro das unidades administrativas pode ser realizado conforme a necessidade na

elaboracéo, na execuc¢do ou no monitoramento do programa de integridade.

e Se houver uma reorganizacdo administrativa do 6rgdo, ndo é recomendavel apagar as unidades

administrativas extintas com a reorganizagéo.

e  Basta cadastrar apenas o nome da unidade administrativa, ndo ha necessidade de vincular a uma unidade
imediatamente superior. Ex.: Diretoria Central de Integridade ndo precisa ser Diretoria Central de

Integridade da Superintendéncia Central de Integridade e Controle Social.
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4.1. Para que serve 0 Modulo 1 do SisPMPI?

O modulo 1 do SisPMPI foi desenvolvido para auxiliar os 6rgdos e entidades da
Administragéo Direta e Indireta do Governo do Estado de Minas Gerais na construgéo de

seus programas e planos de integridade.

A partir da insercdo de informacdes estratégicas e gerenciais, o sistema fornece
ferramentas que auxiliardo os 6rgdos ou entidades na formulagdo do programa e do plano
de integridade e na estruturacdo do plano de agdo em eixos, subeixos e acOes a serem

implementadas.

As informacdes referentes a formulacdo do programa e do plano de integridade devem
ser inseridas no sistema pela comissao de integridade responsavel para esta funcdo, sendo

o perfil ‘Grupo de Trabalho’ o principal usuario do Mdédulo I do SisPMPI.

O sistema geraré e-mails aos perfis ‘Alta Administragdo’ e ‘Auditor’ em determinadas
fases de elaboracdo, que permitirdo aos gestores acompanharem a evolucao de cada etapa

de elaboracgdo do programa e do plano de integridade do seu 6rgdo ou entidade.

IMPORTANTE

Quando um érgdo ou entidade sdo cadastrados no sistema, apenas os modulos 1 e 4 (apenas a funcéo
“Registro das ag¢des de promogdo da integridade realizadas pela unidade de controle interno da
organizac¢do” para o perfil ‘Auditor) estdo disponiveis para utilizagdo. Mesmo se um 6rgéo ou entidade
ja possui seu plano de integridade formulado, é preciso alimentar o Médulo 1 a0 menos com as
informagdes do plano de integridade (eixos, subeixos e agdes) para que 0s outros médulos do sistema

possam ser utilizados.




4.2. Quais séo as etapas para formulacdo de um programa de integridade?

O modulo 1 do SisPMPI esta organizado em 07 (sete) passos, 0s quais foram atualizados
para adequacao ao Decreto Estadual n°® 48.419/2022, que dispde sobre a Politica Mineira

de Promocdo da Integridade. Sendo eles:

Instituicdo da comisséo de integridade;
Programa de integridade;

Plano de integridade;

Validacdo geral;

Minuta do programa de integridade;
Minuta do plano de integridade;

N o a k~ w b e

Publicacdo do programa e do plano de integridade.

As etapas acima elencadas serdo detalhadas nas proximas secdes.

IMPORTANTE

e Apesar de a CGE propor uma formulacdo sequencial das etapas, o preenchimento das
informacdes de cada etapa no SisPMPI ndo precisa ser sequencial, com excecdo da Gltima etapa,
quando, apés o seu preenchimento, o Mddulo 1 sera desabilitado, habilitando os demais
médulos do SisPMPI.

e Para um melhor controle dos dados inseridos no sistema, a Comissao de Integridade designada
para a formulagdo do programa e do plano pode limitar o nimero de membros aptos para
cadastro das informagdes no sistema.




4.3. Acesso ao ‘Médulo I — Elaboracéo do programa e do plano de integridade’

Ao fazer o login no SisPMPI, o usuario cadastrado no perfil ‘Grupo de Trabalho’, ira

visualizar a pagina seguinte:

PMPI = Home Perfil Sair

AS DE INTEGRIDADE Médulos

Elaboragéo do programa e
do plane de integridade

Execugdo do plano de Monitoramento do Avaliagdo do programa de
programa de integridade integridade

ial o Médulo para auxilia

Médulo de estruturagGo do Modt ra
programa e do plano de
integridade da organizagao.
Auxilia o processo  de
formulagdo do programa de
integridade, fornecendo
ferramentas para sua redagao.
Apoia o desenho do plano de
integridade em eixos, subeixos
e agoes a serem
implementadas.

de integrid pela
controle interno da
0. P taa

do Plano de Integrid

organizacional, dentre outras

Ao clicar no item ‘01 - Elaboragdo do Programa e do Plano de Integridade’, 0 usuario

sera direcionado para a pagina em que contém os 7 passos de construcao.

= Heme peml  san

Elaborago do programa de integridade

PROGRAMA DE INTEGRIDADE
Estruturagac do integridada, realizoda
o partir do dia lo g amblente e
Integridada aa af 0.

Para acessar cada uma das etapas de formulagdo do programa e do plano de integridade,
0 usuario deve clicar no item correspondente a etapa em que gostaria de alimentar com

novas informacdes ou substituir as informacdes ja cadastradas.



4.4. Etapa 1 - Instituicdo da Comisséo de Integridade

Nesta etapa deverdo ser inseridas informacdes referentes a comissdo de integridade e
sobre 0 ato normativo que a instituiu, como o numero de dias previstos para a conclusdo

do processo de formulacdo do programa e do plano de integridade.

PMPI — Home Perfil Sair

DI LTEESDRATE Elaboragdo do programa de
integridade

Insercdo de informagdes sobre a
comissdo de integridade e sobre o ato
normativo que a instituiu, assim como o
nimero de dias previstos para a
conclusd@o do processo de formulagdo.

A primeira informag&o a ser inserida na fase de instituicdo da comisséo de integridade é
se a comissao de integridade foi instituida formalmente.

Se a resposta for SIM o usuério devera preencher as seguintes informac6es: Nome e
namero do normativo/ato; Data de publicacdo do normativo/ato; Dias previstos para a
concluséo do PI; Link da publicacéo (10F).

= Home Perfil Sair

In Stit u igdo dc com | sSSAo d =) Pagina Inicial / Elaboragdo do programa de integridade
integridade | cadastrar

integridade foi instituida formalmente? *

i Informagdes complementares

Nome e nUmero do ato normativo que instituiu a comissao de integridade responsavel pela
formulagéio do programa de integridade da organizacgdo

Data de publicagdo Dias previstos para a concluséo do processo Link da publicacdo do
do ato normativo de formulagdo do programa de integridade ato normativo
xR

21



Caso a comissdo de integridade ndo tenha sido instituida formalmente, a resposta sera
N&o. Neste caso, 0 usuario devera preencher apenas a Data de inicio dos trabalhos para

a formulacdo do plano de integridade.

= Home Perfil Sair

|nstituig(jo da comissdo de integridqde Pagina Inicial | Elaboragao do programa de integridade | Editar

A comissdo de integridade foi instituida formalmente? =

iInformacdes complementares

Data de inicio

B X

Ed itmr

Independentemente da forma como a Comissdo de Integridade tiver sido instituida

(formalmente ou n&o), outro campo que deve ser preenchido na etapa de instituicdo da
comissao de integridade é o campo Servidores.

& Servidores

Nome * Masp/Matricula = Coordenador = Unidade Administrativa *

Sim Nao -- SELECIONE -- v

X Remover

+ adicionar

O wusuério devera preencher as seguintes informacfes: Nome; Masp/Matricula,
Coordenador (informando se aquele servidor é coordenador ou ndo da comissdo de
integridade instituida) e Unidade Administrativa.

Para inserir outros servidores deve-se clicar em Adicionar.
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Apos inserir as informacGes de todos os servidores que fazem parte da Comisséo de

Integridade, basta clicar em Salvar.

8 servidores

Nome * Masp!Mutriculc * Coordenador * Unidade Administrativa *

| Sim Néao | —-— SELECIONE -- hd

X Remover

Nome = Masp/Matricula * Coordenador Unidade Administrativa *

X Remaover

Nome = Masp/Matricula * Coordenador * Unidade Administrativa *

X Remover

+ Adicionar

Caso haja alguma alteragéo na instituicdo da Comissao de Integridade, seja em relacéo ao

prazo inicialmente cadastrado em Dias previstos para a conclusdo da Pl seja na
composicao da Comissao de Integridade, basta clicar no botdo Alterac¢des na instituicéo

da comisséo de integridade e selecionar uma das opg¢des, conforme figura abaixo:

Prorrogacdo de prazo Alteragdo na composigao da comissao de
integridade
#1
#1

Nome e nimero do ato normative que prorroga o prazo do

processo de formulagao do programa de integridade:

Portaria1s Marcelo, Fetiere, Lilian
Data de publicagao do ato normative: 30f11f2021

Dias previstos para a conclusdo do processo de

formulagdo do programa de integridade: 90

Data prevista para conclusdo do PI: 28/02/2022 [ Editar

Link da publicag@o do ato normativo

[ Editar

m Alteragoes na instituicdo da comissdo de integridade ~

@ Prorrogagdo de prazo

© Diretoria d| &, Alteracdo na composigdo da comissdo de integridade LGeral do Estado Vversion

1 nova no




Ao selecionar a opc¢do Prorrogacgéo de prazo, devem ser inseridas as novas informagoes
sobre a prorrogacdo do prazo, como: Nome e numero do normativo/ato, Data de
publicacdo do normativo/ato, Dias previstos para a conclusdo da Pl e Link da
publicacdo (IOF). Realizadas as alteracdes na prorrogacdo de prazo, deve-se clicar no

botdo Salvar.

Prorrogagéio de prazo

Nome e nimero do ato normativo que prorroga o prazo do processo de formulagao do programa de integridade

Data de publicagdo do ato Dias previstos para a conclusao do processo de formulacao do Link da publicagao do ato
normativo * programa de integridade * normativeo *

Ao selecionar a opgédo Alteracdo na composicao da comissao de integridade, conforme
demonstrado na figura abaixo, para o servidor que ndo fizer mais parte da comisséo de
integridade, deve selecionar o status Inativo; caso Seja necessario acrescentar novos
servidores, selecionar Incluir novo membro; caso haja alteragdo na coordenacdo da

Comissdo de Integridade, deve-se acionar os botdes Sim ou N&o.
Alteracdo na composi¢éo da comisséo de integridade
Nome e nimero do ato normativo que altera composigao da comissao de integridade *

Data de publicagdo do ato normativo * Link da publicagdo do ato normativo *

-
=)

Servidores

Status Coordenador Informacbes pessoais

Ativo Néo Marcelo - 333 [ Controladoria Seccional
Ativo i Lilian - 2222 / Diretoria de Integragéio e Negécios e Tecnologia

+ Incluir novo membro

Realizadas as alteragdes na composi¢cdo da Comissdo de Integridade, deve-se clicar no
botdo Salvar.
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Alteracéo na composi¢éo da comisséo de integridade x

Nome e nimero do ato nermativo que altera composigdo da comisséo de integridade *

Data de publicacéo do ato normative Link da publicacdo do ato normativo *
# x
Servidores
Status Coordenador Informagdes pessoais
‘m Néio Marcelo - 333 [ Controladoria Seccional
m Inativo ‘ Sim Lilian - 2222 | Diretoria de Integrac@io e Negécios e Tecnologia

+ Incluir novo membro

IMPORTANTE

e Podem ser registradas quantas alteracfes forem necessarias na comissdo de integridade.
e A comissdo de integridade pode ter mais de um coordenador.

e O status ativo ou inativo do servidor refere-se a participagcdo do servidor na comissdo de
integridade designada para a elaboracdo do programa e do plano. Se um servidor cadastrado
deixar de fazer parte da comissao de integridade durante o processo de formulagédo, basta alterar

0 status de ativo para inativo.

4.5. Etapa 2 — Programa de Integridade

A etapa 2 objetiva a estruturagcdo do programa de integridade que, de acordo com o
Decreto n® 48.419/2022, ¢ o “conjunto estruturado de medidas institucionais necessarias
para prevencdo, deteccdo e tratamento de praticas de corrupcdo e fraude, de

irregularidades e de outros desvios éticos e de conduta”.



PROGRAMA DE
INTEGRIDADE

Estruturagdo do programa de
integridade, realizada a partir do
diagndstico prévio do ambiente
de integridade da organizacdo.

A estruturacdo do programa de integridade sera realizada a partir do diagndstico prévio
do ambiente de integridade da organizagé&o.

Por meio do diagndstico a organizacdo busca entender o contexto e 0s cenarios em que 0
Orgdo ou entidade esta inserido, seus objetivos estratégicos em relacdo ao programa de

integridade, possiveis problemas enfrentados e gargalos a serem trabalhados.

Um diagnostico bem realizado possibilita captar a situacdo real do 6rgao ou entidade antes
da formulacéo do programa de integridade e planejar a situacdo que se quer alcancar com

o plano de integridade que sera desenvolvido.
Esta etapa esta estruturada da seguinte forma:

1. Estrutura organizacional,
2. Diagndstico do ambiente de integridade;

3. Programa de Integridade.

= Home Perfil Sair ©

DE INTEGRIDADE Diagnéstico Péagina Inicial | Elaboragtio do programa de integridade | Edital

O Médulos

1 - Estrutura organizacional 2 - Diagnéstico do ambiente de integridade 3 - Programa de integridade

Na fase, Estrutura organizacional, devem ser preenchidos as informagdes estratégicas
do 6rgdo ou entidade, sua estrutura e objetivos da instituicdo. As informacdes de misséo,
visdo e valores que podem ser fornecidas pelo planejamento estratégico do drgdo e
entidade. A estrutura orgénica, as competéncias e as atribui¢des devem ser preenchidas
conforme o decreto ou 0 normativo de competéncias do 6rgéo ou entidade.




= Home Perfil  Sair

Diagnéstico Pégina nicial { Bahorgto do programa da integrdade | S

RN SUTTEPSEIER 2 - Diognostico do ambiente de integridade 3 - Programa de integridade
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‘Competéncias * @

€ & B I

Atribuicoes = @

6 & B I =

Salvar e Préximo | Voltar

Apos inserir as informacdes anteriormente elencadas, basta selecionar o botdo Salvar e

Proximo, que o usudrio sera direcionado para a proxima fase.

A segunda fase, Diagndéstico do ambiente de integridade, consiste em selecionar as
ferramentas utilizadas na construcdo do diagnostico e apresentar os principais resultados
em relacdo ao diagndéstico do ambiente de integridade.
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= Home Peril Sair

q

DingéStiCD Péagina inicial | Baboragée do programa da integridads | Edil

1- Estrutura organizacienal 2 - Diagnéstico do ambiente de integridade 3 - Programa de integridade

Quais instrumentos foram utilizados para o diagnéstico de ambiente de integridade? *

O Diagnéstico de Integridade, Controle Social e Transparéncia dos érgaos e entidades da Administracdo Pablica Estadual, realizado pela CGE (2017)
Identificagdo de controles internos existentes
O identificagao de documentos de referéncia (legislagéo, processos criticos, histéricos de irregularidades, entre outros)

Levantamento de controles internos no nivel de entidade

Outros
Quais os principais resultados em relagdoe ao diagnostico do ambiente de integridade? =

¢ BI ===

<inserir tabela>

<inserir grafic>

Salvar e Proximo | Voltar

O sistema oferece um rol de instrumentos sugeridos que podem ser utilizados durante o

diagnostico.

r Diagnéstico de Integridade, Controle Social e Transparéncia dos 6rgéaos e entidades da Administracéo
Publica Estadual, realizado pela CGE (2017)

Identificac@o de controles internos existentes

Identificacao de documentos de referéncia (legislagéo, processos criticos, historicos de irregularidades,

entre outros)

Levantamento de controles internos no nivel de entidade
Levantamento dos principais riscos a integridade e medidas para seu tratamento
Levantamento e classificacdo das recomendacdes de auditoria

Matriz SWOT/FOFA

Pesquisa de percepcéo de cenério

Planilha de levantamento contendo lista de verificacdo de instrumentos de integridade

Questionario E-Prevencgao |Sef=Ioijlelels[oNe]{s o]

Questionarios aplicados para o corpo funcional

[ A R I R D B
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Caso 0 6rgdo ou entidade tenha utilizado outros instrumentos que ndo constem na relagédo

apresentada, o usuario podera selecionar a op¢do <<Outros:

Home  Perfil  Sair

Diﬂgnéstico Pégina Inicial | Elaboragéo do programa de integridade / Edif

O 1- Estrutura organizacional  JEPEEWelsle iR lXelpa NN Gl LM 3 - Programa de integridade

Quais instrumentos foram utilizados para o diagnéstico do ambiente de integridade? *

]
Diagnéstico de Integridade, Controle Social e Transparéncia dos orgdos e entidades da Administracdo Pablica Estadual,
realizado pela CGE (2017){

Identificagdo de controles internos existentes

O identificagtio de documentos de referéncia (legislagdo, processos criticos, histéricos de irregularidades, entre outros) °

QOutros

Inserir os nomes dos instrumentos utilizados e clicar no botdo <<Salvar

Outros x

Mome *

¥ Remover

=+ adicionar

Salwar




Apos inserir todas as informacdes da fase Diagnostico do ambiente de integridade, basta
clicar no botdo Salvar e Préximo.

= Home Perfil Sair

Diagnéstico

Pagina inicial | Elaboragao do programa da integridade |

1- Estrutura organizacional 2 - Diagnéstico do ambiente de integridade 3 - Programa de integridade

Quais instrumentos foram utilizados para o diagnastico do ambiente de integridade? =

O Diagnéstico de Integridade, Controle Social & Transparéncia dos érgéos e entidades da Administracéo Pablica Estadual, realizado pela CGE (2017)
Identificagdo de controles internos existentes
O Identificag@o de documentos de referéncia (legislagdo, processos criticos, histéricos de irregularidades, entre outros)

Levantamento de controles internos no nivel de entidade

Outros

Quais os principais resultados em relagdo ao diagnéstico do ambiente de integridade? =

a9 B I ==

<inserir tabela>

<inserir grafico

Salvar e Préximo F n
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A terceira fase consiste na elaboracdo do Programa de Integridade. Nessa fase o usuério
devera estruturar o Programa de integridade, respondendo os quesitos elencados nessa

aba. Todos os campos séo de preenchimento obrigatorio.

= Home Perfil Sair

O Diagnés‘tico Pagina Inicial | Elaboragho do pragrama da integridade|

1- Estrutura organizacional 2 - Diagnéstico do ambiente de integridade 3 - Programa de integridade

Qual a vis@o de future em relagae ao ambiente de integridade da organizagae? =

5 ¢ B I ==

KK

Quais os objetivos do programa de integridade da organizagdo? =

9 0 B I

W

Qual a estrutura de governanga e de gestdo do programa de integridade?

9 ¢ B I =EF ==
kk
Qual a periodici dos moni do programa Qual a periedicidade das avaliacées do programa de Qual a periodicidade das atualizagdes do programa de
de integridade? * integridade? * integridade? *
3 2 3
Quais os principai devem ser na do do plano de
9 B I E=E=E

hh




Quais os principais aspectos devem ser observados na ¢ao do plano de capacitacdo? *

9 ¢ B I =

o«

Quais os eixas tematicos serdo trabalhados no programa de integridade da organizag@o?
O Compromisso com a integridads
U Governanca, gestao de riscos e controles
O Prevengao ao conflito de interesses

O Prevencao, detecgao e tratamento dos riscos de integridade

Outros

No quesito “Quais os eixos tematicos serdo trabalhados no programa de integridade da
organizagdo? ", é apresentada a op¢do de 6 (seis) eixos, que devem ser selecionados pelo

Orgdo ou entidade.

Compromisso com a integridade
Governanga, gestdo de riscos e controles
Prevencéo ao conflito de interesses

Prevencéo, detecgéo e tratamento dos riscos de integridade

a1 1 1 1 T

Promocao da cultura da integridade

Transparéncia e controle social

Caso 0 6rgédo ou entidade trabalhe com outros eixos ndo indicados nessa op¢do, podera

selecionar a opgdo <<OQutros para incluir o eixo desejado.

Quais os eixos temdticos serdo trabalhados no programa de integridade da organizagéo? =

O Compromisso com a integridade
O Governanga, gestdo de riscos e controles
O Prevengdo ao conflito de interesses

O Prevencao, detecgao e tratamento dos riscos de integridade




Inserir o eixo adicional e clicar em <<Salvar.

Outros

Nome *

X Remover

+ Adicionar

Salvar

Apos inserir todas as informacdes desta aba, basta clicar no botdo Salvar.

Quais os principais aspectos devem ser observados na elaboragdo do plano de capacitagdo? #

9 ¢ B I =

Quais os eixos tematicos serao trabalhados no programa de integridade da organizagao? »

O compromisso com a integridade
ClGovernanca, gestdo de riscos e controles
Clprevencao ao conflito de interesses

OPrevengao, detecgdo e tratamento dos riscos de integridade

e T S ST S SO S SO

Qutros

Salvar  Voltar
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4.6. Etapa 3 — Plano de Integridade

A etapa de redacgéo do plano de integridade consiste na definigdo dos eixos, subeixos e
acOes de integridade que serdo trabalhadas pelo 6rgao ou entidade no seu programa de

integridade.

PLANO DE INTEGRIDADE

Estruturacdo do plano de acgdo,
organizado em eixos tematicos e agdes
compativeis com a visGo e os objetivos
do 6rgdo ou da entidade em relagdo ao
ambiente de integridade.

A0 acessar a etapa 3, 0 usuario sera direcionado para a tela abaixo, que contém um menu
com trés itens: o primeiro para insercdo das informacdes referentes aos Eixos que seréo
trabalhados no Plano de Integridade; o segundo para insercdo das informacoes referentes
aos Subeixos contidos em cada eixo do Plano de integridade (quando existente); e o

terceiro, para insercdo das Ac¢des contidas no Plano de Integridade.

= Home Perfil Sair LY

TEGRIDADE Redcg:do Pagina Inicial | Elaboragdo do programa de integridade / Cadastrar

Com relacdo ao Eixo, conforme demonstrado na figura seguinte, é obrigatério o

preenchimento dos campos: Titulo e Descricao.

= Home Perfil sair ©

TEGRIDADE Redagdo Paginalnicial | Elaboragae do programa de integridada | Cadastrar

Titulo

Descrigfio *

S e B I

Salvar Voltar




Apos inserir essas informac@es e clicar no botdo Salvar, aparecerd um novo campo em

branco para preenchimento de um novo eixo.

Os eixos cadastrados podem ser consultados na parte inferior da tela. Caso seja necessario
fazer alguma alteracdo no texto de um eixo previamente cadastrado, deve-se clicar no

icone Editar relativo aquele eixo, realizar as alteragdes necessarias e clicar em Salvar.

Exibindo 1-4 de 4 itens.

H_
Governangd e comprometlmento (-] GpOIO da Alta Adm\nlstrugczo - " Apagar

2 Planejamento Estratégico
3 Plano de Comunicagao
4 Plano de capacitacao

Caso seja necessario apagar algum eixo previamente cadastrado deve-se clicar no icone

Apagar relativo aquele eixo, confirmando a operagdo em seguida.

Exibindo 1-4 de 4 itens.

n_

1 Governanca e comprometimento e apoio da Alta Administracao

2 Planejamento Estratégico
3 Plano de Comunicagdo
4 Plano de capacitacdo

sispmpi.mg.gov.br diz

Deseja realmente excluir este item?

Conceler |
|




Apos inserido um eixo, pode-se, opcionalmente, realizar o preenchimento dos Subeixos
diretamente relacionados aquele eixo, conforme tela apresentada a seguir:

= Home Perfl Sair 1
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Efxo * Titulo

‘ Governanga e comprometimento e apoio da Alta Administragao v

6 e B I ===

I Salvar  Voltar

ia1-1de 1item.

Exi

1 Governanga e comprometimenta e apoio da Alta Administrogao SISTEMA DE GOVERNANGA

Com relacdo aos Subeixos é obrigatorio o preenchimento dos campos: Eixo (ao qual o
subeixo estara vinculado); Titulo e Descricdo. Apds inserir essas informacdes e clicar no
botdo Salvar, aparecerd um novo campo em branco para preenchimento de um novo

subeixo.

Os subeixos cadastrados podem ser consultados na parte inferior da tela.

Exibindo 1-13 de 13 itens.

D R R

1 Governanca e comprometimento Sistema de governanca =z s
da alta administragao

2 Governanga e comprometimento Comprometimento da alta administragao I |
da alta administracdo

3 Planejamento estratégico Definigdo da estratégia organizacional Z W

4 Planejamento estratégico Elaboragao do mapa estratégico Z §

Caso seja necessario fazer alguma alteracdo no texto de um subeixo previamente
cadastrado, deve-se clicar no icone Editar relativo aquele subeixo, realizar as alteracoes
necessarias e clicar em Salvar. Caso seja necessario apagar algum subeixo previamente
cadastrado deve-se clicar no icone Apagar aquele subeixo, confirmando a operagdo em

seguida.



O preenchimento das A¢Ges pode ser realizado assim que se fizer o cadastro de um eixo,
pois toda agéo precisa estar vinculada a um eixo. Ao selecionar a op¢ao Agdes, a seguinte

tela sera apresentada:
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Namero da agéo Titulo *
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Unidade administrativa executora *
-~ SELECIONE == v

Unidade ads

Para inserir uma acdo no sistema, deve-se preencher os seguintes campos: Eixo; Subeixo
(se existir um subeixo para aquela ac¢do vinculado ao eixo); Numero da acdo; Titulo;
Descricdo; Unidade administrativa executora (unidade administrativa que sera
responsavel por executar a agdo, no modulo 2); Unidade administrativa de apoio (caso a
acdo seja executada por uma unidade administrativa e tenha o apoio de outra, na fase de

execucao); Objetivos da acdo; e Beneficios para a instituicao.

Dirstoria de kegidfo Emprasarial

Objetivos da agdo

B I = =




Com relacéo aos campos Objetivos da acdo e Beneficios para a institui¢do, para que o
usuario consiga salvar a acdo, € necessario que pelo menos um desses campos tenha sido
preenchido. Apos preencher todas as informacgdes de uma ac¢éo e clicar no botdo Salvar,

aparecera um novo campo em branco para preenchimento de uma nova agéao.

Todas as ac¢Oes inseridas aparecerao relacionadas na parte inferior da tela.

Exibindo 1-10 de 58 itens.
1 Governanga e Sistema de 1 APERFEICOAR/AMPLIAR E =z |8
comprometimento  governanga FORMALIZAR SISTEMA DE
da alta GOVERNANCA NA
administracdo INSTITUICAO E DIVULGAR
PARA AS PARTES
INTERESSADAS
2 Governanga e Sistema de 2 MANTER/MELHORAR A 2 W
comprometimento  governancga GOVERNANGCA
da alta PARTICIPATIVA
administragao
3 Governanga e Sistema de 3 ESTABELECER/NORMATIZAR 2 W
comprometimento  governanca CRITERIOS PARA
da alta OCUPAGAQO DE CARGOS
administragdo DE DIREGAO

Caso seja necessario fazer alguma alteracdo no texto de uma acao previamente cadastrada
deve-se clicar no icone Editar relativo aquela acdo, realizar as alteracGes necessérias e
clicar em Salvar. Caso seja necessario apagar alguma agdo previamente cadastrada deve-

se clicar no icone Apagar relativo aquela acao, confirmando a operacao em seguida.

IMPORTANTE

e Podem ser inseridos quantos eixos, subeixos e agdes forem necessarios.
e Pode acontecer de um eixo ter varios subeixos vinculados a ele.
e Existe a possibilidade de um eixo ndo ter subeixos vinculados a ele, apenas a¢des.

e As acles sdo a parte essencial do plano de integridade, pois sdo elas que serdo executadas

(mddulo 2), monitoradas (mddulo 3) e avaliadas (médulo 4).

e Ao excluir um eixo, todas as informac6es cadastradas no sistema (como 0s subeixos e acdes

vinculadas aquele eixo) tambhém serdo excluidas.

e A mesma regra vale para um subeixo, se houver alguma a¢&o ja cadastrada no sistema vinculada

ao subeixo, estas serdo excluidas junto com o subeixo.




4.7. Etapa 4 — Validagédo Geral

A validagdo consiste em submeter o trabalho até aqui realizado a apreciacdo das partes
interessadas no processo (stakeholders) para que participem da fase final de construcao

do programa e do plano de integridade da instituic&o.

Na etapa 4, € necessario a insercdo de informaces relativas ao processo de validacdo do

programa e do plano de integridade da organizacao.

Insercdo de informagdes sobre o processo de
validacdo do proegrama e do plano  de
integridade da organizacdo.

Ao clicar na etapa 4 — Validacgdo geral, aparecera a tela a seguir:

Home  Perfil  Sair [l

Validagdo geral Pagina Inicial | Eicboragto do programa d integridade | Edi|

Data de inicio = Data de concluséo

& x| onjzon & x 30/n/2021

Stakeholders
Alta Administragdo

8 Conselno CIEIIEDD

Pablico interno

Informagoes complementares e cor gerals sobre o de do e do plano de integridade *

a9 ¢ B I = =

Modificar o5 objetives da acBo 5

Nessa etapa € preciso preencher a data de inicio e data de conclusédo da validacao geral,

preencher quais foram os stakeholders envolvidos na validagéo.



O sistema sugere algumas op¢oes de stakeholders, caso seja necessario incluir algum que
ndo esteja relacionado, deve-se clicar no botdo Outros, fazer o preenchimento e em

seguida clicar no botdo Salvar

Outros

=+ Adicionar

No campo “Informacbes complementares e constatacdes gerais sobre o processo de
validacao do programa e do plano de integridade ”, devem ser preenchidas informacoes
relevantes sobre o processo de validacdo do programa e do plano de integridade, (por
exemplo, quais sugestBes dos stakeholders foram acatadas e quais ndo foram acatadas,
meios pelos quais a fase de validacéo foi realizada, principais resultados dessa fase, dentre

outros).

PMPI . . . s
Informagdes complementdres e constatagoes gerdis sobre o processo de validagdo do programa e do

plano de integridade *

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE
a9 c B I £ = =

O Médulos

Modificar os objetivos da agdo 5

Salvar  Voltar

Ap0s o preenchimento de todas as informagdes dessa tela, basta clicar no botéo Salvar.

Ao clicar no botdo Salvar, um e-mail serd encaminhado para o perfil ‘Auditor'.



4.8. Etapa 5 — Minuta do Programa de integridade

Na etapa 5 é disponibilizado pelo sistema a emissdo do documento de texto editavel
contendo todos as informacdes do programa de integridade para sua revisdo textual,

validacao pelas partes interessadas e diagramagéo.

Emissdo de documento de texto editavel do
programa de integridade, para revisdo textual,
validagdo pelas partes interessadas e diagramagdo.

Para isso, basta clicar na fase 5 — Minuta do programa de integridade que o documento

sera gerado automaticamente.

4.9. Etapa 6 — Minuta do Plano de Integridade

Na etapa 6 € disponibilizado pelo SisPMPI a emissdo de planilha eletrénica editavel
contendo todas as informacgOes registradas nos eixos, subeixos e acBes para revisdo

textual, validacdo pelas partes interessadas e diagramacéo.

Emissao de planilha eletronica editavel do plano de
ntegridade, para revisdo textual, validagdo pelas
partes interessadas & diagramacgdo.

Para isso, basta clicar na fase “5 — Minuta do plano de integridade” que 0 documento

sera gerado automaticamente.
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4.10. Etapa 7 — Publicacdo do Programa e do Plano de Integridade

Apo6s manifestacdo das instancias de validacdo e alteracdo das sugestdes no sistema, o
programa e o plano de integridade ja estardo prontos para publicacdo, dando inicio,

portanto, a Gltima fase de elaboracédo do programa e do plano de integridade.

FUBLICAQ.&D DO PROGRAMA E DO
PLANO DE INTEGRIDADE

nsargdo da vearzdo final do programa & do plano de
integridade & das informagdss sobre o sudg
publicacdo e langaomentao.

Ao acessar a etapa 7 — Publicacdo do Programa e do Plano de Integridade, aparecera a

tela demonstrada abaixo:

Paginainicial | Baboaan do programa da imsgrdods | |

em sitio eletroni

o publice?

Data de publicag@io do normative/ato = Nome e ndmero do normative/ato Link da publicagéio *

Escolher arquiva | Nenhum arquivo escolhido

A Termos

[ Informo que a autoridade maxima da organizagao estd ciente e oprova os conteddos do programa e do plano de integridade inseridos no sistema

[ Estou clente que o médulo de formulagtio do programa e do plano de integridade serd concluido aps salvar as informages referentes a esta etapa. *

Nessa etapa, a comissao de integridade devera informar:



1. Se serd realizado evento de langamento do programa de integridade. Caso a
resposta seja afirmativa (Sim), deve-se, necessariamente, informar a Data do

evento. Se a resposta for negativa (N&o), deve-se inserir a Justificativa.

= Home Perfil Sair ()]

Pu b”CQQdO (=] Comunicq(g‘ﬁo Pagina Inicial | Elaborag@io do pregrama de integridade / Cadastrar

Serd realizado Evento de Langamento do Plano de Integridade? *
Sim el
Data

Pu b"cquo (=] Comunicqqdo Pagina Inicial |/ Elaboragdo do programa de integridade [ Cadastrar

Sera realizado Evento de Langamento do Plano de Integridade? *

Justificativa *

2. Se o programa de integridade sera disponibilizado em sitio eletrdnico, com acesso
publico. Caso a resposta seja afirmativa (Sim), deve-se, necessariamente, inserir
0 Endereco do site no qual estara disponivel. Se a resposta for negativa (N&o),

deve-se inserir uma Justificativa.

O Plano de Integridade serd disponibilizado em sitio eletrénico com acesso ao publico? *

Endereco do site




O Plano de Integridade serd disponibilizado em sitio eletrénico com acesso ao pdblico? *

- =

Justificativa *

3. Informar a Data de publicacdo do normativo/ato que instituiu o programa e o
plano de integridade; informar Nome e nimero do normativo/ato que instituiu o
programa e o plano de integridade; inserir o Link da publicagéo; anexar, clicando
no botdo Escolher arquivo, o documento verséo final do Programa e do Plano de

Integridade validado e editorado (em formato PDF).

Data de publicacgéo do Nome e nimero do normativo/ato *  Link da publicagéo =
normativo/ato *

g X

Versdo final do programa e do plano de integridade @

Escolher arquivo | feste.pdf

Apos a inclusdo do documento versdo final do Programa e do Plano de Integridade, é

necessario marcar as opgoes abaixo dando ciéncia ao seu teor.

A Termos

Informo que a autoridade maxima da organizacdo estd ciente e aprova os contetdos do programa e do
planc de integridade inseridos no sistema #

Estou ciente que o modulo de formulagdo do programa e do plano de integridade serd concluido apos salvar
as informacdes referentes a esta etapa.

Apos a insercdo de todas as informagdes e apos clicar no botdo Salvar disponivel na Etapa

7, o Modulo 1 serd encerrado e 0s usuarios cadastrados no perfil ‘Grupo de
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Trabalho’ nio terio mais acesso ao SisPMPI, pois serdo automaticamente inativados

pelo sistema.

IMPORTANTE

e Ao anexar o programa e o plano de integridade validados, os mesmos aparecerdo
disponibilizados respectivamente nas etapas 4 e 5.

e Apos a finalizagdo da etapa 7, o perfil ‘Grupo de Trabalho’ ndo poderd mais editar as
informacdes inseridas no SisPMPI. Portanto, € muito importante que as informaces inseridas
- principalmente nas etapas 2 - Programa de Integridade e 3 — Plano de Integridade (eixo,
subeixo e acdo), sejam devidamente revistas e checadas antes da conclusdo do programa e do
plano no sistema, para que ndo haja dados ou informag6es equivocadas, considerando que essas

informacdes serdo a base para execu¢do do programa e do plano no médulo 2.

Apo6s a finalizacdo da elaboracdo do programa de integridade pelo perfil ‘Grupo de
Trabalho’, quando os demais usuarios cadastrados nos perfis ‘Auditor’, ‘Alta
Administragdo’, ‘Executor’, ‘Monitoramento’ ¢ ‘Observador’ acessarem o sistema,
estardo disponiveis, no médulo 1, apenas os passos ‘5 —Programa e plano de integridade

publicado’ e ‘6 — Plano de acdo consolidado’, conforme figura abaixo:

Elaboragéo do programa de integridade

Apbs o encerramento do modulo 1, o sistema emitira um alerta para o perfil ‘Auditor



5.1. Paraque serve o modulo 2 do SisPMPI?

O mddulo 2 do SisPMPI tem como objetivo oferecer aos usuarios do sistema as
ferramentas necessarias para alimentar as informacdes relativas a execugédo das agoes, que

foram definidas no médulo 1.

O modulo 2 do SisPMPI inicia com algumas informacoes, referente as acdes a serem
executadas, ja preenchidas no modulo 1 e apresenta outras informagfes que devem ser

alimentadas pelo perfil ‘Executor’ no modulo 2, como:

a) responsabilidade pela acdo (quem executara);

b) classificacdo da acdo e 0 seu prazo de execucdo (quando executara);

c) forma de execucao e as possiveis evidéncias que poderdo comprovar sua execugao
(como a acdo sera executada);

d) status da execucdo da acdo, dentre outras.

O principal usuério do modulo 2 ¢ o perfil ‘Executor’, que deve ser cadastrado pelo perfil

‘Auditor’ antes de ser iniciada a execugdo das acdes do plano de integridade.

Todas as informacdes inseridas no modulo 2 pelo perfil ‘Executor’ serdo acompanhadas,

no modulo 3, pelo perfil “Monitoramento’, e no modulo 4, pelo perfil ‘Auditor’.



5.2. Funcionalidades da tela inicial do mdédulo 2

Ao fazer o login no SisPMPI, o usuario cadastrado no perfil ‘Executor’ ira visualizar a

pagina seguinte:

= Home  Perfil Sair

INTEGRIDADE Médulos

Elaboracdo do programa e Execucao do plano de Monitoramento do Avaliagdo do programa de
do plano de integridade integridade programa de integridade integridade

Médulo de estruturagGo do Médulo  para  auxiliar o
programa e do plano  de processo de execugdo do
integridade da  organizagdo. plano de integridade da
Auxilia o processo  de organizagao, cuja alimentagdo
formulagao do programa de de informagdes €& realizada
integridade, fornecendo pelas unidades
ferramentas para sua redagao. administrativas  tecnicamente
Apoia o desenho do plano de competentes para a execugao
integridade em eixos, subeixos de cada agdo.

e agoes a serem

implementadas.

Ao clicar no modulo ‘02 — Execucéo das ac¢des do plano de integridade’, o usuario sera

direcionado para a tela inicial do mddulo.

= Home Perfil Sair ()]

SDENTEGRIDADE  Execugdo das agdes do plano de integridade Pagina nicial | Execugao das agoes do plano d integridade

Escola PMPI

Versdo do programa de integridade: 1* Edicdo - Verséio 100
Concluida em: 28/08/2022
Ultima revisao em: 28/09/2022

Y Filtros

Digite para pesquisar Selecione o status v M

g itemn(s) econtrados
Acao 1: Aperfeicoar/ampliar e formalizar sistema de governanga na instituigdo e divulgar para as partes interessadas
Eixo: Governanga e Comprometimento da Alta Administragao
Sub-eixo: Nao se aplica/Ndo definido

Unidade Adm. Responsével: Gabinete

Outras informacdes

Classificagao:

As primeiras informac@es que aparecem na tela inicial sdéo Nome do 6rgéo ou entidade;
Versao do plano de integridade; Data da conclusé@o do plano de integridade; e Data da

Gltima reviséo do plano de integridade.

A tela inicial também apresenta uma ferramenta de busca na qual é possivel pesquisar a
acdo pelo nome, pelo eixo, subeixo, unidade administrativa responsavel ou pelo status de

execucao: Nao iniciada, Em andamento, Concluida ou Descontinuada.
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Logo em seguida, constara a relacdo de todas as a¢Ges inseridas no médulo 1 do sistema.
Informagdes como Numero da agdo, Nome da a¢éo, Eixo (ao qual a agdo esta vinculada),
Subeixo (ao qual a acéo esta vinculada, se existir) e Unidade administrativa responsavel

foram preenchidas no médulo 1 do SisPMPI.

A medida que os usuarios cadastrados com o perfil ‘Executor’ forem alimentando o
sistema com as informac@es especificas de cada acdo, dados como Classificagdo, Tipo,
Status e Semaforo da acdo poderao ser visualizados na tela inicial, permitindo ao usuario

ter uma visao geral de todas as aces.

IMPORTANTE

e As informacBes que foram alimentadas no mddulo 1 (NUmero da ac¢do, Nome da acéo, Eixo,
Subeixo e Unidade administrativa responsavel) ndo poderao ser modificadas no médulo 2.

e A alteracdo das informagdes alimentadas no médulo 1 podem ser realizadas somente a partir
da revisdo ou da atualizacdo do plano de integridade do 6rgdo ou entidade, funcionalidade

disponibilizada ho médulo 3 do SisPMPI.

5.3.  Alimentando as informac0es sobre cada acdo do Plano de Integridade

Ao acessar o modulo 2, o usuario cadastrado com o perfil ‘Executor’ tera acesso a todas
as acOes do plano, podendo inserir dados e informaces relacionados com a execucdo de

cada uma delas constantes no plano de integridade de seu 6rgdo ou entidade.

IMPORTANTE

e O cadastro dos usuarios do modulo 2, perfil ‘Executor’, é realizado pela unidade de controle

interno ou auditoria interna do 6rgdo ou entidade.

e Os servidores que serdo cadastrados no mddulo 2 sao definidos pela Alta Administragdo do

6rgdo ou entidade.

e Na&o ha necessidade de se ter um usuario cadastrado para cada acdo ou para cada unidade

administrativa.

e A gestdo de usuarios cadastrados com o perfil ‘Executor’ deve ser planejada para garantir

acurécia em relacdo as informacdes alimentadas de cada acéo.

Para iniciar o preenchimento das informacdes especificas de uma acao, o usuario devera

clicar no botéo Detalhes, referente a acdo que pretende alimentar tais dados.



Na tela abaixo, por exemplo, ao clicar no botdo Detalhes, o usuério podera alimentar as
informagdes referente a Acdo 1: Aperfeicoar/ampliar e formalizar sistema de

governanca na instituicdo e divulgar para as partes interessadas.

PMPI

Escola PMPI [A Gerar PDF
PROGRAMAS DE INTEGRIDADE

Versaio do programa de integridade: 1° Edigao - Versao 1.00
O Mobdulos Concluida em: 28/08/2022
Ultima revisdo em: 28/08/2022

Y Filtros
Digite para pesquisar Selecione o status v @
8 item(s) econtrados

Acao I: Aperfeigoar/ampliar e formalizar sistema de governanga na instituigéo e divulgar para as partes interessadas

Eixo: Governanca e Comprometimento da Alta Administragdo
Sub-eixo: NGo se aplica/Nao definido
Unidade Adm. Responsdavel: Gabinete

Outras informagoes

Classificacdo:

Tipo:

Status: NGo inicializada
Semaforo:

=

Ao clicar no botéo Detalhes, aparecera a tela abaixo, com o0s seguintes campos a serem

preenchidos pelo perfil ‘Executor’: ‘Informagoes Gerais da A¢do’; ‘Responsabilidade
pela Agdo’; ‘Execugdo da A¢do’; ‘Monitoramento da A¢do — Classifica¢ao de riscos e
Recomendacgdes do Comissdo de Integridade’ e ‘Avaliagcdo da A¢do — Recomendacdes

do Controle Interno’.

PMPI Home  Perfil  Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Detalhes Pagina Inicial / Execugao das agdes do plano de integridade / Detal

O Médulos

Escola PMPI (LI G (D Copiar os dados da versao anterior

Agdo: teste

«

Informagoes Gerais da AgGo

Responsabilidade pela Acdo ¥
Execugdo da Ag@o ¥
Monitoramento da Agao - Classificagao de Risco e Recomendagoes da Comissdo de Integridade ¥

O usuério, primeiramente, terd acesso ao campo ‘Informacées Gerais da A¢do’.
Conforme demonstrado na tela a seguir, este campo ja possui informacdes que foram
alimentadas no médulo 1 do sistema, como: Eixo, Subeixo, Identificador da acao,
Objetivo da acdo, Beneficios esperados e Detalhamento da acdo. A tela a seguir



apresenta um exemplo j& preenchido, visando fornecer uma melhor visualizagdo de como

fica a mesma ap0ds o preenchimento.

As demais ‘Informacées Gerais da A¢do’, como Classificacdo, Tipo, Previséo de inicio
da acéo, Previsdo de conclusdo da acdo e Orcamento previsto devem ser preenchidas

pelo usudrio cadastrado com o perfil ‘Executor’.

PMPI

Informagaes Gerais da AGGo &

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE
Eixo: Governanca e comprometimento e apoio da Alta Administracao

Subeixo: SISTEMA DE GOVERNANGA

Identificador da agao: 7

Objetivo da acdo:

cabe aos lideres das instituicées garantir o “tom de integridade/ compliance” que serd adotado. Ao participar de treinamentos, orientar
seus agentes no dia a dia no que diz respeito &s normas a serem seguidas e incentivar o uso de canais corporativos para a
comunicagdo de condutas diferentes do esperado pela instituicéo, demonstram para o corpo funcional que todos tém que estar em
conformidade com a politica de integridade. Outro beneficio da acdo & a demonstracdo inequivoca para todos os stakeholders que a instituigao
se preocupa com a integridade nas suas atividades e nos seus relacionamentos.

Beneficics esperados: ConteGdo nao informado no Planeo de Integridade do orgao

Detalhamento da agdo:

articipagdo continua e efetiva dos lideres nos eventos e capacitagées, cuja presenga tem um efeito simbélico na demonstracao de
COMPromisse Com @ promogao

da integridade; lideres colocam-se como exemplos, assuminde a fungao de motivadores de mudanca e da gestao do conhecimento, atuando
como lideranca capaz de estimular a

colaboracao dos servidores. O corpo funcional da institui¢éo tende a prestar mais atencdo quando os dirigentes mdximos estdo presentes aos
eventos e capacitacdes. Se isso nao for possivel, o Alta Administragdo deve transmitir mensagens de integridade/ compliance no
primeiro momento posterior ao evento ou em reunides de trabalho ou

alinhamento.

Classificagao

YL LT Acdo pontual |

Tipo

B Formacdo
O Normativo
U Processo

O sensibilizagdo

Outros
Previsao de inicio da agdo PrevisGo de conclusao da agdo Orgamento previsto
B x 18/10/2022 B ox RS 0,00

Com relacdo a Classificacdo, a acdo pode ser considerada Acdo continua (neste caso o
usudrio deve preencher a data com a Previsao de inicio da acéo e o Orcamento previsto,
se existir) ou Ac¢ao Pontual (neste caso, 0 usuario devera informar a Previsdo de inicio

da acéo, a Previsdo de conclusdo da acéo e o Orcamento previsto, se existir).

Com relagdo ao Tipo, o usuario deve selecionar uma das opgdes disponiveis (Formagao,
Normativo, Processo ou Sensibilizagdo) ou acrescentar outro(s) tipo(s), especificos do

seu Orgao ou entidade.

Para acrescentar outro(s) tipo(s), basta acessar o botdo Outros, inserir o Nome e clicar no

botdo Salvar.



Classificagao

Tipo

O Formacgdo

O Normativo

O Processo

O sensibilizacac

Qutros

PrevisGo de inicio da agdo

B x

- B3

o pr

PrevisGo de conclusdo da agao Orgamento previsto

B X v

Outros

Nome =

X Remover

+ Adicionar

Apos inserir as ‘Informagoes Gerais da A¢do’, basta clicar no botdo Salvar.

PMPI

Informacées Gerais da Ac@o

»

Eixo: Governanca e comprometimento e apeio da Alta Administracao

Subeixo: SISTEMA DE GOVERNANGA

Identificador da acdo: 7

Objetivo da agdo:

cabe aos lideres das instituigées garantir o “tom de integridade/ compliance” que serd adotado. Ao participar de treinamentos, orientar
seus agentes no dia o dia no que diz respeito ds normas a serem seguidas e incentivar o uso de canais corporativos para a
comunicagdo de condutas diferentes do esperado pela instituicdo, demonstram para o corpo funcional que todos t&m que estar em
conformidade com a politica de integridace. Outro beneficio da acdo & a demonstragdo inequivoca para todos os stakeholders que o instituigdo
se preccupa com a integridade nas suas atividades e nos seus relacionamentos.

Beneficios esperados: Conteldo ndo informado no Plano de Integridade do érgdo

Detalhamento da agao:

articipagdo continua e efetiva dos lideres nos eventos e capacitagdes, cuja presenca tem um efeito simbolico na demonstracao de
COMpromisso Com a promogao

da integridade; lideres colocam-se como exemplos, assumindo a fungdo de motivadores de mudanca e da gestdo do conhecimento, atuando
como lideranca capaz de estimular

colaboracdo dos servidores. O corpo funcional da instituic@e tende o prestar mais atencéo quando os dirigentes méaximos estao presentes aos
eventos e capacitagoes. Se isso ndo for possivel, a Alta Administrag@o deve transmitir mensagens de integridade/ compliance no
primeiro momento posterior ac evento ou em reunides de trabalho ou

alinhamento.

Classificagao

Agdo continua

Tipo
Formacao
O Normativo
U Processo

O sensibilizagdo

Qutros
Previsdo de inicio da agdo Previsaeo de conclus@o da agao Orgamento previsto
B x 138/10/2022 B x RS 0,00

\

O proximo passo ¢ inserir as informagdes referentes a ‘Responsabilidade pela agéo .



= Home Perfil Sair O

INTEGRIDADE Detolhes Pagina Inicial | Exscugo das agses do plano ds intsgridade [ Datalhe|

Escola PMPI [0 copiar os dados da versao anterior

Acao: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITAGOES

Informacées Gerais da Acao

«

Responsabilidade pela Acdo 2

Unidade administrativa executora

Diretoria de Integracdo e Negocios e Tecnologia s

Unidade administrativa de apoio

O Controladoria Seccional
O piretoria de Integragao e Negécios e Tecnologia
C piretoria de Planejamento, Gestdo e Financas

Diretoria de Registro Empresarial

Servider ou servidora responsavel pela aggo

Nome * Masp/Matricula * Unidade Administrativa =

executor.pmpi i Diretoria de Integracdo e Negbcios e T.. %v
Servideres envolvidos na agao

+ Adicionar

Nesse item, o perfil ‘Executor’ deverd inserir as informacdes sobre a unidade
administrativa responsavel pela execugdo da acgdo, assim como a(s) unidade(s)
administrativa(s) que apoiara(&o) a execugdo, se houver, e informar o nome e demais

dados do(s) servidor(es) envolvido(s) na execugdo ou no apoio para execugdo da agéo.

Conforme demonstrado na tela abaixo, o perfil ‘Executor’ pode alterar a Unidade
administrativa executora; informar a(s) Unidade(s) administrativa(s) de apoio, se
houver; inserir o Nome, Masp/matricula, Unidade Administrativa do Servidor ou
Servidora responsavel pela acdo; e inserir o Nome, Masp/matricula, Unidade

Administrativa dos demais Servidores envolvidos na acéo, se existir.



\

Apos inserir as informagdes referentes a ‘Responsabilidade pela agédo’, clicar no botéo

Salvar.

PMPI = Home Perfil Sair ]

S DE INTEGRIDADE Detalhes Pagina Inicial | Execucao das agdes do plane de integridade | Datalhel

Escola PMPI [Tl (D) Copiar os dados da versao anterior

Ag@o: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITAGOES

Informagoes Gerais da Agao ¥

»

Respensabilidade pela Agao

Unidade administrativa executora

Diretoria de Integracdo e Negécios e Tecnologia *

Unidade administrativa de apoio

U Controladoria Seccional
[ Diretoria de Integracao e Negécios e Tecnologia
O Diretoria de Planejomento, Gestao e Finangas

Direteria de Registro Empresarial

Servidor ou servidora responsavel pela acao

Nome * Masp/Matricula Unidade Administrativa *

executor.pmpi mnmm Diretoria de Integraga@o e Negocios & T.. ¥v
Servidores envolvidos na ago

+ Adicicnar

Preenchidos os campos ‘Informagées Gerais da A¢dao’ e ‘Responsabilidade pela agdo’, 0
proximo passo ¢ inserir as informagdes no campo ‘Execug¢do da a¢do’. Nesse campo, 0

usuario perfil ‘Executor’ deve inserir todas as informagdes sobre como a agdo esté sendo

executada pela unidade administrativa executora.

= Home Perfil Sair LI

E INTEGRIDADE Detalhes Pagna il | Brecican dos aoes do pian de integndade | Deta)

Escola PMPI [ diidl © copiar os dados da verséio anterior

Agtio: PRESTIGIAR/ PARTICIFAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITAGOES

Informagées Gerais da Ago B
Responsabilidade pela Agdo ¥
Execugao da Agao &

Data de inicio Data de conclusde ou descontinuagto @ Qrgamente executade
o x & x RS 0,00

Observagoes gerais

s B I = = =

Nesta etapa o perfil ‘Executor’ deve informar a Data de inicio (data em que a agdo
realmente comecou a ser executada); Data de conclusdo ou descontinuacéo (data quando
a acdo foi concluida ou, caso haja a decisdo pela interrupcéo da execucao da acdo, a data



quando a acgdo foi descontinuada); e Or¢camento Executado (valor monetario gasto na

execucdo da acdo), se for o caso.

PMP|

Informagoes Gerais da Agao

«

O Médulos

Responsabilidade pela Agao ¥

Execugao da Agao

»

Data de inicio Data de conclus@o ou descontinuagao ‘Orgamento executado

B x o x R$ 0,00

IMPORTANTE

e Ao preencher o campo Data de inicio, o campo Or¢camento executado aparecerd habilitado

para edicéo.

e O preenchimento ou ndo dos campos Data de inicio e Data de conclusdo ou descontinuagéo

ird definir o status da acéo.

e Toda acdo do plano de integridade alimentado no Mdédulo | deve estar previamente marcada

com o status ‘Nio inicializada’.

e Quando o campo Data de inicio for preenchido, o status sinalizard que a agdo estd ‘Em

andamento’.

e Quando os campos Data de inicio e Data de concluséo ou descontinuagado forem preenchidos

0 status sinalizara que a agdo esta ‘Concluida’.

e Quando o campo Data de inicio ndo estiver preenchido e o campo Data de conclusédo ou

descontinuacéo for preenchido, o status sinalizara que a agdo foi ‘Descontinuada’.

Ainda sobre a ‘Execucdo da acédo’, o usuario perfil ‘Executor’ deve registrar no campo
Observacdes gerais todas as informacGes que entender pertinentes sobre como a a¢éo esta

sendo executada.

PMPI

Execugado da AgGo X
PROGRAMAS DE INTEGRIDADE
Data de inicio Data de concluséo ou Orgamento executado
O Médulos descontinuag@o (2]
@ x o030f2022 ot RS 0,00
a
B X

Observagoes gerais

o B I

Esta acdo ficard sob a responsabilidade da Coordenadoria de Gestdo Estratégica e Riscos, mas ter o suporte de outros setores do drgdo,

considerando a amplitude da mesma sobre todo o drglo.

As informaces inseridas no campo ObservacOes gerais podem ser organizadas por
ordem cronoldgica, inserindo as datas e as etapas de execugdo. Essas informacoes ficardo

registradas a medida que elas forem sendo inseridas no sistema.



Apenas o usuario perfil ‘Executor’ poderd excluir alguma informagdo registrada no

campo Observac0es gerais.

As informacdes registradas no modulo 2 pelo perfil ‘Executor’ serdo visualizadas no
modulo 3 pelo perfil ‘Monitoramento’, ¢ no moédulo 4 pelo perfil ‘Auditor’, que ao
acessarem o sistema poderdo acompanhar como as agdes do plano de integridade estéo
sendo executadas.

No campo Fatores limitantes, o usuario perfil ‘Executor’ podera selecionar e ou
acrescentar alternativas que possam ser fator limitante para a execucdo de uma agédo
especifica. Para acrescentar novas alternativas de Fatores limitantes, é preciso acessar o

botdo Outros, inserir Nome e, em seguida, clicar em Salvar.

PMPI Observagoes gerais

J
'l
w
—~
L
il
il
il
liil
il

O Médulos

Fatores limitantes

O Recursos humanos insuficientes para execugGo da agdo
O Recursos orgamentdrios insuficientes para execugdo da agto

Outros

Outros x

Nome =

X Remover

<+ Adicionar

O perfil ‘Executor’ devera informar também as Evidéncias sugeridas para controle da

execucdo da acao e as Evidéncias que comprovam a execucao da acao.

As evidéncias sugeridas sdo pensadas no processo de planejamento da agdo. Ja as
evidéncias que comprovam a execugdo da acdo sdo informadas apds o cumprimento de
alguma etapa de execucdo da acdo, podendo ser um Link especifico ou um Arquivo (que

deve ser inserido no sistema).



Outra opcdo oferecida pelo SisPMPI é a insercdo do nimero do Processo eletrénico SEI!

ou link externo no qual as informacg0es da execucdo da acdo poderdo ser acompanhadas.

Apbs a alimentacdo dos campos, € necessario clicar no botdo Salvar.

PMPI Evidéncias sugeridas para controle da execugao da agao

B I == == =

O Modulos

Evidéncias que comprovam a execugdo da agdo

Link

Arquivo

‘ Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Processo eletrénico SEl ou link externo

IMPORTANTE

e O sistema permite a inser¢do de 02 (dois) arquivos para fins de evidéncia;

e O arquivo a ser inserido como evidéncia de execucdo das acdes ndo tem restricdo de formato,

podendo ser PDF, imagem, foto, planilha, etc.;

e O sistema permite a substituicdo de um arquivo inserido por outro, podendo ser excluido um

arquivo ja inserido;

A secao ‘Monitoramento da Acgdo — Classificacdo de Riscos e Recomendacdes do
Comissao de Integridade ’ s6 estara habilitada no modulo 2 quando o usuario do médulo

3, perfil ‘Monitoramento’, inserir alguma informacao relacionada a agdo em questao.

Nesse sentido, o usuario perfil ‘Monitoramento’, ao acessar o modulo 3, podera classificar
uma acdo especifica conforme o risco de ndo implementacdo, bem como realizar
recomendac0es relacionadas a execugdo de cada uma das agdes do plano de integridade,
que serdo visualizadas pelo perfil ‘Executor’, no Mddulo 2, na se¢do ‘Monitoramento da
Acdo - Classificac@o de Riscos e Recomendagdes do Comisséo de Integridade, conforme

demonstrado a seguir.

Para responder as recomendagdes inseridas pelo perfil ‘Monitoramento’, o usuario perfil

‘Executor’ deve preencher o campo Resposta e clicar no botdo Salvar.



Menitoramente da Agdo - Classificagdo de Risco e Recomendagdes da Comissde de Integridade E

Risco de nao implementagdo: Alto

Recomendacdes

1° recomendacao do comité de monitoramento *

teste

Resposld

A resposta do perfil ‘Executor’ sera visualizada pelo perfil ‘Monitoramento’ no modulo

3 do SisPMPI.

A secdo ‘Avaliacdo da Acdo — Recomendacdo do Controle Interno’ sé aparecera
habilitada no modulo 2 quando o usuario do modulo 4, perfil ‘Auditor’, inserir alguma

informacao relacionada a acdo em questéo.

»

Avaliagao da Acdo - Recomendacao do Controle Internc

1° recomendagao do controle interno

Teste 2

Resposta

Resposta 2

O usuario perfil ‘Auditor’, ao acessarem o modulo 4 do SisPMPI poderd realizar
recomendacdes relacionadas a execuc¢do de cada uma das agdes do plano de integridade,
que serdo visualizadas pelo perfil ‘Executor’, no Mddulo 2, na se¢ao ‘Avaliacio da Acéo

— Recomendacéo do Controle Interno’.

Para responder as recomendagdes realizadas pelo perfil ‘Auditor’, o usudrio perfil

‘Executor’ deve preencher o campo Resposta e clicar no botdo Salvar.
A resposta do perfil ‘Executor’ sera visualizada pelo perfil ‘Auditor’ no médulo 4 do
SisPMPI.

5.4.  Semaforos (indicadores) das acdes

A medida que os usuarios iniciam a insercéo de informacées no Médulo 2 do SisPMPI,
o0 sistema demonstra, por meio de semaforo, a situacdo da execucdo de cada uma das

acdes do plano do 6rgdo ou entidade.



Para o seméforo foram estabelecidas seis cores, cuja definicdo e pardmetros variam de

acordo com a classificacdo da agdo: A¢do Pontual e A¢do Continua.

As acdes classificadas como pontual, respeitam as seguintes defini¢cGes e parametros:

COR

DEFINICAO

PARAMETRO

Branca

Acéo ndo iniciada

‘Data de inicio’ na aba ‘Execu¢do da acdo’
ndo preenchido

Verde

Acéo iniciada, com 30 dias ou
mais para vencer

‘Data de inicio’ na aba ‘Execu¢do da acdo’
preenchido e igual ou acima de 30 dias para a
‘Previsdo de conclusdo da a¢do’, na aba
‘Informagdes gerais da a¢ao’

Amarelo

Acdo iniciada, com 29 dias ou
menos para vencer

‘Data de inicio’ na aba ‘Execu¢do da acdo’
preenchido e igual ou abaixo de 29 dias para
a ‘Previsdo de conclusdo da agdo’, na aba
‘Informagdes gerais da agdo’.

Vermelho

Acéo vencida

‘Data de inicio’ na aba ‘Execuc¢do da agdo’
preenchido e ultrapassado o prazo da data de
‘Previsdo de conclusdo da agdo’, na aba
‘Informagdes gerais da agdo’.

Azul

Acéo concluida

‘Data de inicio’ na aba ‘Execuc¢do da agdo’
preenchido e ‘Data de conclusido ou
descontinuagdo’, na aba ‘Execu¢do da agdo’,
preenchido.

Cinza

Acéo descontinuada

N&o preenchimento ou exclusdo de dados
referente a ‘Data de inicio’, na aba ‘Execug¢ao
da acdo’, e ‘Data de conclusio ou
descontinuagdo’, na aba ‘Execu¢do da agdo’,
preenchido.

As acdes classificadas como continua seguem as seguintes definicGes e parametros:

COR

DEFINICAO

PARAMETRO

Branca

Acéo ndo iniciada

‘Data de inicio’ na aba ‘Execucdo da acdo’
n&o preenchido

Verde

Acdo iniciada

‘Data de inicio’ na aba ‘Execu¢do da acdo’
preenchido e ‘Data de conclusdo ou
descontinuagdo’ na aba ‘Execucdo da agdo’
ndo preenchida e menos de 30 dias que aquela
acdo nao registrou nenhuma alteragdo em
qualquer um de seus campos

Amarelo

Acéo iniciada

‘Data de inicio’ na aba ‘Execucdo da acdo’
preenchido e ‘Data de conclusdo ou
descontinuagdo’ na aba ‘Execuc¢do da agdo’
ndo preenchida e acima ou igual a 30 dias e
menos de 60 dias que aquela acdo ndo
registrou nenhuma alteracdo em qualquer um
de seus campos




‘Data de inicio’ na aba ‘Execu¢do da acdo’
preenchido e ‘Data de conclusio ou
descontinuagdo’ na aba ‘Execucdo da agdo’
ndo preenchida e acima ou igual a 60 dias que
aquela acdo ndo registrou nenhuma alteracéo
em qualquer um de seus campos

Vermelho Acéo vencida

‘Data de inicio’ na aba ‘Execu¢do da acdo’
preenchido e ‘Data de conclusdo ou
descontinuagdo’, na aba ‘Execu¢do da agdo’,
preenchido

Azul Acéo concluida

N&o preenchimento ou exclusdo de dados
referente a ‘Data de inicio’, na aba ‘Execug¢ao
Cinza Acéo descontinuada da acgdo’, e ‘Data de conclusio ou
descontinuagdo’, na aba ‘Execug¢do da agdo’,
preenchido.

5.5.  Emissdo do Relatério Geral do Plano de Integridade o e dos Relatérios

Individualizados de cada acéo

O modulo 2 do SisPMPI também apresenta a funcionalidade de gerar dois tipos de
relatorios (em PDF): Relatério Geral do Plano de Integridade e Relatérios
Individualizados de cada acao.

O Relatorio Geral do Plano de Integridade consiste em um relatério com todas as a¢des
do plano de integridade do 6rgéo ou entidade, com informagdes gerais e informagdes
especificas de cada agdo (Classificacdo, Tipo, Status e Semaforo da a¢ao).

Para emitir o Relatério Geral do Plano de Integridade é preciso clicar no botdo Gerar

PDF, conforme demonstrado na tela abaixo:

PMPI = Home Perfil Sair

PROGRAMAS DEINTEGRIDADE | Ex@CUCEI0 das acées do plano de integridade Pégina Iicial | Execugtio das agdes do piano de integriq

O Moédulos

Versao do programa de integridade: I° Edigao - Versao 1.00
Concluida em: 28/09/2022
Ultima revisGo em: 28/09/2022

Y Filtros

Digite para pesquisar Selecione o status v m

8 item(s) econtrados

Acdo I: Aperfeigoar/ampliar e formalizar sistema de governanga na instituigéo e divulgar para as partes interessadas

Eixo: Governanca e Comprometimento da Alta Administragao
Sub-eixo: Nao se aplica/Nao definido

Unidade Adm. Responsavel: Gabinete

Outras informagoes

Classificacao:

Tipo:

Status: NGo inicializada
Semdaforo:




Dependendo da configuragdo do seu computador, o sistema abrird uma nova aba em seu

navegador com o relatorio geral ou salvard o relatério em uma pasta especifica para
downloads.

Escola PMPI
Versdo do plano de integridade: 1
Concluida em: 28/09/2022

UJltima revisfSo em: 02/10/2022

Agdo 1: Aperfeicgoar/ampliar e formalizar sistema de governanga na
instituigdo e divulgar para as partes interessadas

Eixo: Governanga e Comprometimentc da Alta Administracao
Sub-eixo: MNioc se aplica/Nic definido

Unidade Adm. Responsawvel: Gabinete

Outras informagdes

Classificagdo: Agdo continua
Tipo: Normatiwve
Status: Em andamento

Semaforo:

Agdo 2: Manter/melhorar a governanga participatiwva

Eixo: Governanga e Comprometimento da Alta Administracgéao
Sub-eixo: Nio se aplica/Nic definido

Unidade Adm. Responsavel: Gabinete

Outras informacdes
Classificacgio:

Tipo:

Status: N&o inicializada

Semaforo:

Agdo 3: Realizar disgnéstice interno

Eixo: Planejamento Estratégico

Sub-eixo: Nio se aplica/Nic definido

Pagina 1




O Relatorio individualizado de cada acdo consiste em um relatério no qual é possivel
verificar todas as informacGes referentes a uma acao especifica. Para emitir o relatorio, é
preciso clicar no botdo Detalhes referente a acdo que se deseja emitir o relatorio
individualizado e, em seguida, clicar no botdo Gerar PDF, conforme demonstrado na tela

a sequir:

PMPI = Home Perfil Sair q

AS DE INTEGRIDADE Detalhes Pagina Inicial | Execugo das acdes do plane dé intagridade | Detall

Escola PMPI [L[eSICTa0 B Copiar os dados da versao anterior

Acao: teste

Informagaes Gerais da Agao ¥

Responsabilidade pela Acao v

Execugdo da Agao ¥

Monitoramento da Agdio - Classificagto de Risco e Recomendagses da Comissdo de Integridade v

Dependendo da configuracdo do seu computador, o sistema abrird uma nova aba em seu
navegador com o relatdrio individualizado da acdo que se gerou o PDF ou salvara o

relatério em uma pasta especifica para downloads.



Escola PMPI

Acdo: Aperfeicoar/ampliar e formalizar sistema de governanca

na instituigcdo e divulgar para as partes interessadas

Informagdes Gerais da Acgdo

Eixo: Governanga e Comprometimente da Alta Administracgao

Subeixo: Contefido ndo informado no Plano de Integridade do &rgdo
Identificador da agdao: 1

Objetivo da acgdo:

Para o alcance do cbjetivo da acdo sugere-se a realizacdoc das seguintes
atividades pela equipe responsavel:

= instituigdo formal de grupoc de trabalho para definicdo e implantacdc do
sistema de governangaj

= diagnostico da situagido com levantamento das diretrizes ja existentes para
execucdo dos

trabalhos finalisticos da instituicgdoc, bem como para execugao das
atividades-meio; levantamento

e tabulagic dos papéis e responsabilidades das instancias de governanga;
levantamento e

tabulacdo de fluxos de informacio existentes, entre cutros;

= ampliacdc da compreensdo do tema governanca e da importdncia do assunto

para projegido

e melhoria da instituigdo;

* realizagdo de benchmarkings com cutras instituigdes;

* analise comparativa de relevantes modelos de sistema de governanca
existentes, especialmente

na Administragdc Phablica;

* definigioc de modelo tedrico para orientar a construgido da minuta
normativa; e

= realizagdo de encontros periddicos do grupo de trabalhe e construciac
incremental da minuta

de resolugao;

* apds aprovagdc e publicacdo do instrumento normatiwvo, o grupec devera dar
conhecimento

das estruturas administrativas, dos papéis e responsabilidades das
instdncias de gowvernanca,

dos processos de trabalho e dos fluxos de informagio e de decisioc as partes
interessadas por

meioc de capacitacdes e treinamentos internos, boletins, e-mails, intranet,
entre ocutros.

b) Referéncias: boa pratica de accrdoc com TCU (2014), IBGC, IBGP, entre

outras.

Beneficios esperados:

Beneficics para a instituigdoc: cumprimentoc de seus ocbjetivos e alcance dos

Pagina 1




6.1 Para que serve o0 modulo 3 do SisPMPI1?

O modulo 3 do SisPMPI consiste no monitoramento do Programa de Integridade do
Orgéo ou Entidade. Possibilita ao usuério cadastrado no perfil ‘Monitoramento’ consultar
as informacdes gerais e especificas de cada acdo alimentada no mddulo 2, a visualizacéo
de graficos, registro de atas e a insercdo de recomendacdes as unidades executoras das
acOes do Plano de Integridade organizacional, dentre outras ferramentas disponiveis neste

modulo.

O principal usuario do modulo 3 ¢ o perfil ‘Monitoramento’. A definicdo dos usuarios
que terdo acesso a este perfil € de responsabilidade da Alta Administracdo do 6érgéo ou
entidade, que deve emitir uma solicitagdo formal, externa ao SisPMPI (e-mail ou via SEI,
por exemplo) a unidade de controle interno ou auditoria interna, responsavel por realizar

a gestdo dos usuarios do sistema.

IMPORTANTE

e Recomenda-se que a designacdo de um Comissdo de Integridade ou de um responsavel pelo
monitoramento do Plano de Integridade do drgéo ou entidade seja feita logo apds a publicacdo

do plano de integridade.

e Sendo assim, o cadastro dos usuarios com perfil ‘Monitoramento’ deve ser realizado logo apds
a fase de formulacdo do programa de integridade, preferencialmente antes de se iniciar a

execucdo das a¢Oes do plano de integridade.

Além do perfil ‘Monitoramento’, o médulo 3 do SisPMPI também podera ser visualizado
pelos usuérios perfil ‘Observador’ e ‘Alta Administragao’. Estes usuarios visualizardo
todas as informac0es relacionadas a execucdo do Plano de Integridade do Programa de
Integridade do 6rgédo ou entidade, sem, contudo, poder fazer qualquer tipo de alteracéo

ou recomendagéo.


https://homologacao.cge.mg.gov.br/sispmpi/web/
https://homologacao.cge.mg.gov.br/sispmpi/web/

A definicdo dos usuarios que terdo acesso aos perfis citados também é de responsabilidade
da Alta Administracdo do 6rgdo ou entidade, que deve emitir uma solicitacdo formal,
externa ao SisPMPI (e-mail ou via SEI, por exemplo), a unidade de controle interno ou

auditoria interna para a realizacéo do cadastro desses usuarios.
6.2 Tela inicial do Médulo 3 do SisPMPI

Ao fazer o login no SisPMPI, o usuario perfil ‘Monitoramento’, ird visualizar a pagina
seguinte:

PMPI = Home Perfl Sair

S DE INTEGRIDADE Médulos

Elaboragao do programa e do Execugdo do plano de Monitoramento do programa de
plano de integridade integ integridade

Médulo de estruturagdo do A Mbédulo para auziliar o processo de
programa e do plano de integridade monitoramente  do  programa  de
da organizagdo. Auxiia o processo integridade  da organizacdo,
de formulagae do programa de reclizado  pelos mempros  da
integridadle, fornecendo ferramentas comissdo de integridade. Possibilita
a visualizagdo de graficos, o registro
de atas & a insergdo de

para sua redagdo. Apoia o desenho

do plano de integridade em eixos,

subeixos e agdes a serem recomendagoes s unidades

implementadas. executoras das agdes do Plano de
Integridade  organizacional, dentre
outras ferramentas

Ao clicar no moédluo ‘03 — Monitoramento do programa de integridade’, 0 Usuério sera

direcionado para a tela inicial do monitoramento.

= Home Perfil Sair L

Monitoramento das agbes do programa de integridade Pagina inicia | Monfioramenta das ag3es do programa da ntegridoc

Painel de monitoramento

Status das ogdes Recomendagtes
Comissao de integridade Controle intermo

o0
[ 0 Respondidas £ 0 Respondidas

Pontos de atengaio

Agdes dinda nde iniciclizades que estée atrasadas em Agtes que estéo atrasadas em relogdo @ data prevista Agbes classificadas como agées com risce de nao
relagdo & data prevista para seu inicio para sua concluséio implementagao alta ou extremo
Agdes
_— s@e
= Tams il
‘ T—_ K/
) Elaborar e visu: g
Inserir recomendagdes para as Solicitar atualizagao do
N reunides d

Gerar relotérios agoes do plano de integridade programa de integridade

integridade

Esta tela € composta por trés se¢Oes principais:



= O ‘Cabecalho’, em que aparece automaticamente o nome do 6rgdo, a versao do
programa de integridade em vigor, a data em que foi concluida a ultima verséo do
programa e a data em que a ultima atualizacdo de informacdes no Mddulo 3 foi
realizada;

= O ‘Painel de monitoramento’, cujo funcionamento sera descrito na se¢éo 6.3;

= As ‘Funcionalidades do Modulo 3° do SisSPMPI, que seréo descritas na segéo 6.4.
6.3 Painel de Monitoramento

O Painel de Monitoramento possibilita ao perfil ‘Monitoramento’ acompanhar, por meio
de gréficos, o status da execucao das acOes, as recomendacdes sugeridas pelo Controle
interno ao perfil ‘Executor’ e respondidas por este, bem como realizar diretamente

recomendacdes ao perfil ‘Executor’ e acompanhar as respostas destes.

O Painel de Monitoramento apresenta o grafico (pizza) com o status das aces do plano
de integridade. Apresenta também o grafico (de barras horizontais) com o nimero de
recomendacdes realizadas pela Comissédo de Integridade e pelo Controle interno e o
numero das recomendacdes respondidas. O painel evidencia, logo abaixo dos graficos, as
acOes que podem demandar atencdo especial do Comiss@o de Integridade - Pontos de
atencao.

PMPI = Home Peril Sair ()]

AS DE INTEGRIDADE Monitoramento das agées do programa de Pégina Iniciol | Monitoramenta das agées do programa da integridade

Sulos integridade

Escola PMPI

varsao do programa da integridade: 2° Edigao - Versao L1
Cencluida em: 20/10/2022
Data da Gtima atualizagdo de madulo de monitoramante: 20/10/2022

Painel de monitoramento

Status das agoes Recomendagoes

Comissdo de integridade Controle interno

100%

[#' 0 Respondidas ' 0 Respondidas

Pontos de atengao

o ndo inicializadas que estdo
m relagdo & data prevista para Acdes que estdo atrasadas em relagdo & Acdes classificadas como acdes com risco
seuinicio data prevista para sua conclusao de nGo implementagao alto ou extremo

0 0 1

O gréfico Status das acGes permite ao usuario perfil ‘Monitoramento’ visualizar o
quantitativo das acGes em relacdo aos seus status, isto é, permite visualizar as a¢cdes que

ainda ndo tiveram a sua execucdo iniciada; o quantitativo das acbes que estdo com a



execucao em andamento; o quantitativo das acdes concluidas; assim como o quantitativo

das ac¢des que foram descontinuadas.

Caso o usuario queira verificar, por exemplo, quais acfes estdo em andamento, basta
clicar na parte do grafico correspondente ao status e o sistema direcionara para a tela

‘Recomendacdes’, com a listagem de todas as a¢des que se encontram nesta situacao,

conforme demonstrado a seguir:

= Home Perfil Sair [y

E INTEGRIDADE Recomendogﬁes Pagina Inicial | Moniteramente das agdes do programa de integridade | Recomendagéd

Escola PMPI

Versao do programa de integridade: 1° Edigac - Versao 101
Concluida em: 17/10/2022
Data da dltima atualizagao do médulo de monitoramento: 17/10/2022

Y Filtros
Digite para pesquisar Selecione o status v
1itemn(s) econtrados
Agdo 8: teste - versao 2
Eixo: teste - versGo 2

Sub-eixo: Nao se ﬂp\ichNﬂo definido
Unidade Adm. Responsdvel: Diretoria de Integragao e Negdécios e Tecnologia

Outras informagoes

Classificagao: Agao pontual
Tipa: sensibilizagao
Status: Em andamento

Semaforo:

Para conhecer as informagdes sobre a execugdo da acdo, ao clicar no botdo Detalhes o

usuario serd direcionado para a tela seguinte, na qual podera consultar todas as

informacdes referentes a uma acao especifica.

Home Perfil Sair

AS DE INTEGRIDADE Detalhes Pégina Inicial / Monitoramento das ages do programa de integridade

| Recomendagtes | Datalhes

Escola PMPI

teste

Informagées Gerais da Agéo 4

Responsabilidade pela Agdo ¥

«

Execugdo da Agao

«

Monitoramento da Agao - Classificagdo de Risco e Recomendagoes da Comissao de Integridade




Com relacdo ao gréfico Recomendacdes, é importante esclarecer que tanto a Comisséo
de Integridade, no modulo 3, quanto o Controle Interno, no médulo 4, podem emitir
recomendacdes aos responsaveis pela execucao das acdes, que serdo visualizadas pelo

usuario perfil ‘Executor’ no modulo 2 do SisPMPI.

O grafico RecomendacBes permite ao perfil ‘Monitoramento’ acompanhar as

recomendacdes sugeridas pelo Comissdo de Integridade ou pelo Controle interno ao

executor das agdes, bem como visualizar as respostas destes.

= Home Perfl Sair ©

ENTEGRIDADE - Monitoramento das agdes do programa de Pégina nicicl | Menitoramanto das agbes do pragroma da ntegridada
integridade

Escola PMPI

Versao do programa de integridade: 2° Edigao - Versto LOI
concluida em: 20/10/2022
Data da Gltima atualizagdo do mbdule de menitoramento: 20/10/2022
Painel de rRoiiIQmEnt
Status das agdes Recomendagoes
Comissao de integridade Controle interno
1002
' 0 Respondidas ' 0 Respondidas
Pontos de atengao
Agdes ainda ndo inicializadas que estao
atrasadas em relagdo & data prevista para Agoes estdo atrasadas em relogae a Acdes classificadas come agdes com risco
seu inicio data prevista para sua conclusao de n@o implementacdo alto ou extremo

Caso o perfil ‘Monitoramento’ queira verificar, por exemplo, as respostas as
recomendacdes realizadas pela Comissdo de Integridade, basta clicar na parte
correspondente ao status Respondidas, na aba Comissdo de Integridade, e o sistema

direcionard para a tela ‘Recomendagées’, conforme demonstrado a seguir:



— Home Perfil Sair

E INTEGRIDADE Recomendagoes Pagina inicial / Monitoramento das agoes do programa de integridade | Recomendagd)

Escola PMPI

Vversao do programa de integridade: I° Edigae - Versao 101
Concluida erm: 17/10/2022
Data da dlitima atualizagao do modulo de monitoramento: 19/10/2022

Y Filtros

Digite para pesquisal Selecione o status v M

1item(s) econtrades

Acdo 7: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITACOES

Eixo: Governanga e comprometimento e apeio da Alta Administragao
Sub-eixo: SISTEMA DE GOVERNANGA
Unidade Adm. Responsdvel: Diretoria de Integragdo e Negdcios e Tecnologia

Outras informagses
Classificagdo: Agdo continua
Tipo: Formagao

Status: NGo inicializada
Ssemaforo:

Detalhes

Para visualizar a resposta realizada pelo perfil ‘Executor’ referente a uma acéo especifica,
ao clicar no botdo Detalhes o usuério serd direcionado para a tela com todas as

informacdes referentes a acdo selecionada.

= Home Perfil Sair

E INTEGRIDADE Deta | he S Paginainicial / Monitoramento das agdes do programa de integridade

| Recomendagoes | Detalhes

Escola PMPI

teste

Informagdes Gerais da Agao ¥
Responsabilidade pela Agdo 4
Execugdo da AgGo ¥
Monitoramento da Agdo - Classificagdo de Risco e Recomendagoes da Comissao de Integridade ¥

Apos, clicar na aba ‘Monitoramento da Acdo — Classificagao de Riscos e Recomendacéo
da Comissdo de Integridade, o usuario do médulo 3, perfil ‘Monitoramento’, além de
classificar a acdo conforme o risco de ndo implementacdo, podera acompanhar as
respostas dos executores das acdes as recomendacdes realizadas, assim como fazer novas

recomendagdes.



Detalhes Pagina inicial | Monloramento das agoes do programa de integridade | Recomendagoes | Detl

Escola PMPI

Salvar.

Monitoramente da Agtio - Classificagdo de Risco & Recomendagoes da Comissdo de Integridade 2

Risco de ndo implementacao

‘ Baixo _ ao |

Recomendacaes

1° recomendagdo *

teste

X Remover

20 recomendacao

X Remover

+ Adicionar

Além dos graficos Status das acGes e Recomendacgdes, o painel de monitoramento

apresenta uma listagem das acdes com Pontos de atencéo, a saber:

= Ag0es ainda ndo inicializadas que estdo atrasadas em relagdo a data prevista para
seu inicio (que ndo alteraram o status de ‘Nao inicializada’ para ‘Em execucao’
apos o dia da data de inicio prevista);

= Ag0es que estdo atrasadas em relacdo a data de concluséo (que ndo alteraram o
status para ‘Concluida’ ou ‘Descontinuada’ ap6s a data de conclusdo prevista);

= Ac0es classificadas como a¢des com risco de ndo implementacéo alto e extremo,

pela Comisséo de Integridade.



= Home Perfl Sair L))

FTEGRDADE Monitoramento das agdes do programa de Pagina nicicl | Monitoramanto das agses do programa da integricade
integridade

Escola PMPI

Versao do programa de integridade: 2° Edigio - Versao LOI
Concluida em: 20/10/2022
Data da Giima atualizagao do médulo de monitoramento: 20/10/2022

Painel de monitoramento

Status das agdes Recomendagdes
Comisséo de integridade Controle interno
100%
&' 0 Respondidas &' 0 Respondidas

Pontos de atengao

Agdes ainda ndoe inicializadas que estdo

atrasadas em relagdo a data prevista para Acdes que estdo atrasadas em relacdo o Agoes classificadas como agdes com risco
seu inicio data prevista para sua conclusGo de nGo implementag&o alto ou extremo

Caso o usuario queira verificar, por exemplo, as ac¢des classificadas como ‘Agdes com
risco de ndo implementacéo alto ou extremo’, ao clicar neste item o sistema direcionara
para a tela ‘Recomendac¢édes’, com a listagem de todas as acdes que se encontram nesta

situacdo, conforme demonstrado na tela a seguir:

PMPI = Home Perfil  Sair ©

AS DE INTEGRIDADE Recomendqgées Pagina Inicial / Monitoramanto das agoes do programa de integridade / Recomendagoes

Escola PMPI

Versao do programa de integridade: 1° Edigdo - Versao 101
Concluida em: 17/16/2022
Data da Gitima atualizagdo do médule de monitoramento: 19/10/2022

Y Filtros

Digite para pesquisa Selecione o status v m

litemn(s) econtrades

Acdo 7: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITACOES

Eixo: Governanca e comprometimento e apoio da Alta Administragao
Sub-eixo: SISTEMA DE GOVERNANCA
Unidade Adm. Responsavel: Diretoria de Integragdo e Negocios e Tecnologia

Outras informagdes
Classificagao: AgGo continua
Tipo: Formagao

Status: Nao inicializacle
semdforo:

B Detalhes

O sistema possibilita a pesquisa pelo nome da acdo (basta digitar qualquer palavra contida
no nome da acao) ou pelo status da a¢do (N&o iniciada, em andamento, concluida ou
descontinuada). Apos escolher o modo da pesquisa, basta clicar no botdo Buscar.



Para conhecer as informacdes especificas sobre a execucdo de uma acao classificada com
risco alto ou extremo de ndo implementacéo, basta clicar no botdo Detalhes:

= Home Perfil  Sair ©

INTEGRIDADE Recomendagﬁes Pagina Inicial / Manitoramento das agdes do programa de integridade | Recomendagbes

Escola PMPI

Versao do programa de integridade: I° Edigao - Versao 101
Concluida em: 17/10/2022
Data da dltima atualizagdo do médule de monitoramento: 19/10/2022

Y Filtros

Digite para pesquisa Selecione o status v :IEGlelg

1item(s) econtrados

Ao 7: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITAGOES

Eixo: Governanga e comprometimento e apoio da Alta Administragao
Sub-eixo: SISTEMA DE GOVERNANGA
Unidade Adm. Responsavel: Diretoria de IntegragGo e Negocios e Tecnologia

Qutras informagoes

Classificagao: Agto continua
Tipo: Formacéo
Status: NGo inicializada

Semaforo:

Detalhes

O usuério sera direcionado para a tela com todas as informacdes sobre a a¢do selecionada.

= Home Perfil Sair

E INTEGRIDADE Deta | he S Paginainicial / Monitoramento das agdes do programa de integridade

| Recomendagoes | Detalhes

Escola PMPI

teste

Informagdes Gerais da Agao ¥

Responsabilidade pela Agdo 4

«

Execucdo da Agao

«

Monitoramento da Agao - Classificagdo de Risco e Recomendagoes da Comissao de Integridade

E importante esclarecer que as informacdes apresentadas no Painel de Monitoramento
sdo alteradas automaticamente, a medida que as informacdes sobre a execuc¢do das acoes

sao inseridas no médulo 2 do SisPMPI, pelo usuario perfil ‘Executor’.

6.4 Funcionalidades do moédulo 3 do SisPMPI
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O modulo 3 do SisPMPI apresenta cinco funcionalidades especificas que auxiliardo os
usuarios do sistema, perfil ‘Monitoramento’, no acompanhamento ¢ monitoramento da

execucdo das acdes do programa de integridade.
As funcionalidades do Modulo 3 consistem em:

= Gerar Relatorios;
= Inserir recomendacOes para as acdes do Plano de Integridade;

= Elaborar e visualizar registros de Reunides da Comissédo de Integridade;

= Consultar e responder as recomendacdes gerais do Controle Interno;

= Solicitar atualizacdo do Programa de Integridade.

A funcionalidade Gerar Relatdrios possibilita ao usuério ter acesso a dois tipos de

relatorio: o ‘Relatorio de monitoramento’ e 0 ‘Relatério historico de alteragoes .

) m— o@e v
v— P A = 'S
L -
; . ) Consultar e RJ
B Inserir Elaborar e visualizar . ) _
_ i L responder as Solicitar atualizacao
recomendagoes registros de reunides dacs d d
Ari _ o recomendacoes o programa de
Gerar relatorios para as agdes do da comissdo de . ; .p g‘
i ) . . gerais do controle integridade
plano de integridade integridade int
interno

Ao clicar no botdo Gerar relatérios, o usuario sera direcionado para a tela a seguir, na

qual selecionaré o relatério desejado.

PMPI = Home Perfil Sair ©

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Gerar relatérios Pagina Inicial | Monitoramento das agdes do programa de integridade | Gerar relatérios

O Médulos

Relatorio de monitoramento

Histérico de alteracdes

O ‘Relatorio de monitoramento’, em formato ndo editavel (PDF), apresentard a situagdo
completa de todas as acGes do plano de integridade da organizacdo, inclusive as
recomendacdes realizadas pela comisséo de integridade ou pela unidade de controle
interno (e suas respectivas respostas).

Existe a possibilidade de o usuario emitir o relatorio de monitoramento parcial. Nesse
caso, basta clicar no campo Acdes e selecionar as a¢des desejadas (é possivel selecionar
quantas acdes forem necessarias) e clicar no botdo Gerar PDF, conforme demonstrado a

sequir:
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= Home Perfil Sair ©

E INTEGRIDADE Gerar relatbrios Pagina Inicial / Monitoramento das agées do programa de integridade | Gerar relatérios

Relatério de monitoramento 2

O relatorio de monitoramento contém informacdes sobre a situacdo de todas as acdes do plano de integridade da organizacao,
inclusive as recomendagoes realizadas pela comiss@o de integridade ou pela unidade de controle interno (e suas respectivas
respostas).

Para gerar um relatério parcial & necessdrio seleciondr as acées no campo abaixo.
Agoes

1- Aperfeigoar/ampliar e formalizar sistema de governanca na instituicéo e divulgar para as partes interessadas x x

Gerar PDF

O ‘Historico de alteragoes’, em formato ndo editavel (PDF), contém o registro de todas
as alteragOes realizadas em cada uma das ag¢des do plano de integridade da organizacéo,

informando o usuério, a data e o horario de alteracéo.

H Home Perfil Sair [}

NTEGRIDADE Gerar relatbrios pégina iniclal / Monitoramento das agses do programa de integridade | Gerar relatérios

Relatério de monitoramento

Histérico de alteragoes

O perfil ‘Monitoramento’ podera gerar relatério com todas as alteracfes realizadas nas

acdes do plano de integridade para isso basta clicar no botdo Gerar PDF.

= Home Perfil Sair q

S DE INTEGRIDADE Gerar relatérios Pagina Inicial / Menitoramento das agbes do programa de integridade | Gerar relaia

Relatério de monitoramento

Historico de alteragoes a

O relatério com o histérico de alteragdes contém o registro de todas as alteragdes realizadas em cada uma das agées do plano de
integridade da organizagao, informando o usuario, a data e o horario de alteragao.

Para gerar um relatério parcial & necessdrio selecionar as datas efou as agées nos campos abaixo.

Data de inicio Data de término
B x @ x
Agdes

Gerar PDF

Ainda é possivel gerar relatdrios parciais, basta que o usuéario utilize a op¢éo dos filtros
disponibilizados, preenchendo os campos: Data de inicio e Data de término, e/ou



selecionar as a¢Oes, informando no campo Ag¢des uma ou mais a¢des a serem consultadas.

Apos, clicar no botdo Gerar PDF.

Home  Perfil  Sair ©

DE INTEGRIDADE Gerar relatérios Pagina Inicial | Monitoramento das agGes do programa de integridade [ Gerar relat6rios

Relatério de monitoramento

Historico de alteragoes A

QO relatério com o histérico de alteracdes contém o registro de todas as alteragoes realizadas em cada uma das acdes do plano de
integridade da organizagé@o, informando o usudrio, a data e o hordrio de alteragéo.

Para gerar um relatdrio parcial é necessdrio selecionar as datas e/ou as agées nos campos abaixo.

Data de inicio Data de término
& x 01/09/2022 & x 30/09/2022
Agbes

3 - Redlizar disgnostico interno x

Gerar PDF

Na funcionalidade Inserir recomendac6es para as acdes do Plano de Integridade o
usuario perfil ‘Monitoramento’ podera visualizar como a agdo estd sendo executada,
conforme as informacg6es preenchidas no modulo 2 do SisPMPI e inserir recomendagdes

para o0s responsaveis pela execucao das agoes.

) m— 1 I v
V= “gar = ~
* = an
) . ) Consultar e K7
.. Inserir Elaborar e visualizar o ) B
. ) - responder as Solicitar atualizagao
recomendacoes registros de reunides dacs d d
Ari - o recomendagoes o programa de
Gerar relatdrios para as agdes do da comissdo de , ‘p g‘
; ) K . gerais do controle integridade
plano de integridade integridade interna

Ao acessar 0 botdo Inserir recomendacdes para as a¢des do Plano de Integridade, o
usuario sera direcionado para a tela a seguir, na qual é possivel visualizar todas as a¢des

do plano de integridade do 6rgdo ou entidade.
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= Home Perfil Sair

E INTEGRIDADE Recomenddgﬁes pagina Inicial / Menitoramento das ogdes do programa de integridade
| Recomendagbes

Escola PMPI

Versao do programa de integridade: 1° Edicao - Versao 1.01
Concluida em: 17/10/2022
Data da dltima atualizagao do médule de monitoramento: 19/10/2022

Y Filtros

Digite para pesquisai Selecione o status v w

3 item(s) econtrados

AgGo 7: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITACOES

Eixo: Governanga e comprometimento e apoio da Alta Administracao
Sub-eixo: SISTEMA DE GOVERNANCA

Unidade Adm. Responsavel: Diretoria de Integragao e Negdcios e Tecnologia

Outras informacdes
Classificagao: Agao continua
Tipo: Formagao

Status: Nao inicializada
Semaforo:

Agdio 5: APERFEIQOARMMPLIAR E FORMALIZAR SISTEMA DE GOVERNANGA NA INSTITUICAO E DIVULGAR PARA AS PARTES
INTERESSADAS

Eixo: Governanga e comprometimento e apoio da Alta Administragéo

Para acessar uma acdo especifica, o usuario devera clicar no botdo Detalhes, e sera
direcionado para a tela a seguir, que apresentara todas as opgOes para visualizar 0s

detalhes daquela ag&o:

= Home  Perfil Sair

)E INTEGRIDADE Deta | he S Paginainicial / Monitoramento das agdes do programa de integridade

| Recomendagoes | Datalhes

Escola PMPI
teste
Informagoes Gerais da Agao v
Responsabilidade pela Agao ¥
Execugdo da Acao ¥
Monitoramento da Agdio - Classificagdo de Risco @ Recomendagdes da Comisséo de Integridade 4
a 0 v
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As informagdes inseridas pelo perfil ‘Executor’, nos campos ‘Informagdes Gerais da
Ac¢do’, ‘Responsabilidade pela A¢do’, € ‘Execugdo da A¢dao’, do mddulo 2 do SisPMPI,
poderdo ser visualizadas, no modulo 3, pelo usuario perfil ‘Monitoramento’,
possibilitando 0 acompanhamento e 0 monitoramento da execucao das a¢6es do plano de

integridade do 6rgédo ou entidade.

O campo ‘Monitoramento da A¢do — Classificacdo de Riscos e Recomendacdes da
Comissao de Integridade’, conforme demonstrado na tela seguinte, estara habilitado para
que o usudrio perfil ‘Monitoramento’ realize a classificagdo (e a reclassificagdo, a
qualguer momento) do nivel de risco de ndo implementacdo de cada uma das a¢des do

plano de integridade e insira recomendagGes sobre cada agéo aos seus executores.

Monitoramento da Agdo - ClassificagGo de Risco e Recomendagdes da Comissdo de Integridade

»

Risco de ndo implementagdo

| Baixo | Médio m Extremo

Recomendagodes

+ Adicionar

Para realizar a classificacdo do risco de ndo implementacdo de cada acédo, o usuario perfil
‘Monitoramento’ deve selecionar a opcdo que melhor se enquadre na data da

classificacdo: risco baixo, risco médio, risco alto ou risco extremo.
Como sugestéo de classificacdo, apresentamos a seguinte escala:

= Risco baixo: sdo considerados de risco baixo de ndo implementacdo as acbes que
0 Comissao de Integridade percebe a existéncia de pouca ou nenhuma dificuldade
em relacdo a sua implementacéo;

= Risco médio: sdo considerados de risco medio de ndo implementacdo as acoes
que o Comisséo de Integridade percebe dificuldades moderadas em relacdo a sua
implementacao;

= Risco alto: sdo considerados de risco alto de ndo implementacéo as agdes que 0
Comissdo de Integridade percebe dificuldades relevantes em relacdo a sua

implementacao;



= Risco extremo: séo considerados de risco extremo de ndo implementagéo as a¢oes
que o Comissdo de Integridade percebe alta inviabilidade em relacdo a sua

implementacao.

Para realizar uma recomendacéo ao (s) executor (es) de uma acdo, deve-se clicar no botao

Adicionar na se¢ao ‘Recomendagdes

Monitoramento da Agdo - ClassificagGo de Risco e Recomendagdes da Comissdo de Integridade

»

Risco de ndo implementagdo *

| Baixo | Médio m Extremo |

Recomendacgdes

+ Adicionar

Preencher o campo de recomendacdes e clicar no botdo Salvar. Para inserir mais de uma

recomendacdo é necessario repetir o processo acima.

Monitoramento da Agdo - Classificagdo de Risco e Recomendagdes da Comissao de Integridade

»

Risco de nao implementacdo *

| Baixo | Médio m Extremo ‘

Recomendacdes

1° recomendacdo

X Remover

=+ Adicionar

IMPORTANTE




As recomendacdes inseridas pelo perfil ‘Monitoramento’ s6 poderdo ser excluidas do sistema enquanto
ainda ndo tiverem sido respondidas no modulo 2 do SisPMPI pelo perfil ‘Executor’. Apoés a inser¢do de
uma resposta a uma determinada recomendagdo, esta ndo podera mais ser excluida ou modificada do
sistema.

A funcionalidade “Elaborar e visualizar registros de reunides da comissdo de
integridade” tem por objetivo registrar as reunides da Comissdo de Integridade e

possibilitar a consulta e extracdo dos registros de reunifes anteriormente inseridas.

v o@e y
V' — 299 g il
@ = -
) ) ) Consultar e y
[, Inserir Elaborar e visualizar - o
_ ) - responder as Solicitar atualizagao
o recomendagoes registros de reunides recomendacaes do proarama de
Gerar relatorios para as agoes do da comissdo de ) ; .p g‘
i X ) . gerais do controle integridade
plano de integridade integridade int
interno

Ao clicar no botdo Elaborar e visualizar registros de reunides da comissdo de

integridade o usuario sera direcionado para a tela abaixo:

= Home Perfil Sair ©

INTEGRIDADE Reunites Pagina Inicial | Monitoramento das agaes de programa de integridads | Reunices

Adicionar novo registro © cadastrar

Y Filtros

Nesta tela é possivel visualizar e consultar todas as reunides cadastradas pela Comissao
de integridade. A consulta pode ser feita pelo nome da reunido, pauta ou registro e pela



data da realizacdo da reunido, apos clicar no botdo Buscar. Pode-se, também, cadastrar

uma nova reunido. Para cadastrar uma nova reunido, basta clicar no botdo Cadastrar.

=  Home Perfil Sair [ ]

NTEGRIDADE Reunides Pagina Inicial | Monitoramento das agses do programe da integridada | Reunioes

Adicionar novo registro © Cadastrar

Y Filtros

Digite o nome da reunido, pauta & o registro para pesquisa

O usuario serd direcionado para a tela a seguir. Os seguintes campos devem ser
preenchidos: Data; Nome da reunido; Participantes da reunido (inserir nome de todos

0s participantes); Pauta; e Registro. Apos, clicar no botdo Salvar.



Reunidao

Data *
B X

Participantas da reunido

Nome *

X Remover

+ adicionar

Pauta *

-

1
]
b
"

Registro

-

3
]
b
"

Home da reunido *

As reunides registradas pelo Comissdo de Integridade poderao ser acessadas pelo usuério

perfil ‘Monitoramento’, no moédulo 3, e pelo perfil ‘Auditor’, no médulo 4 do SisPMPI.

A funcionalidade Consultar e responder as recomendaces gerais do Controle Interno
possibilitard ao usudrio perfil ‘Monitoramento’ ter acesso a todas as recomendagdes

gerais realizadas no médulo 4 pela unidade de controle interno ou auditoria interna do

6rgdo ou entidade.
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Quando o perfil ‘Auditor’ inserir, no médulo 4 do SisPMPI, uma recomendacgao geral a
Comissdo de Integridade, a funcionalidade ‘Consultar e responder as recomendacdes
gerais do Controle Interno’ aparecera habilitada no modulo 3 do SisPMPI, demonstrando

que existe uma notificacao.

= Home Perfil Sair

INTEGRIDADE Recomendqgoes gerais Pagina Inicial [ Monitoramento das ages do programa de integridade

| Recomendagées gerais

Recomendagdo =

Informar os motivos para néo inicializag@o de duas acdes do plano de integridade

Resposta

Salvar

Para cada recomendacdo realizada, no médulo 4, pelo Controle interno, o perfil

‘Monitoramento’ devera inserir uma resposta. Apos, clicar no botdo Salvar.

A funcionalidade Solicitar atualizacdo do Programa de Integridade permite ao usuério
do modulo 3 do SisPMPI, perfil ‘Monitoramento’, solicitar a elaboragdo de uma nova

versdo ou uma nova edicao do atual programa de integridade do 6rgdo ou entidade.
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Ao clicar no botdo Solicitar atualizacdo do Programa de Integridade o usuario serd

direcionado para a tela seguinte:

Solicitar atualizagdo do programa de integridade x
Elaborar nova versdo do atual programa de integridade Elaborar nova edicdo do programa de integridade
Ao selecionar esta opgao, 0 moédulo 1 do SisPMPI sera habilitado Ao selecionar esta opgao, o Médulo 1 do SisPMPI serd habilitado
e permitirG que a comissdo de integridade altere o programa e permitird que a comiss@o de integridade desenvolva um
de integridade atual. novo programa de integridade.
Todos os registros |& realizados serdo mantidos. Nenhum registro ja realizado serd mantido.
=2

Ao clicar em uma das opcdes, aparecerd a tela abaixo, solicitando que a acdo seja

confirmada.

sispmping govi d sde | Controleintemo |

solicitar atualizacéo do programt Deseja confirmar a solicitagdo de atualizagdo do programa de x
& prog integridade?
Canceler
Elaborar nova versdo do atual progt - . » programa de integridade
Ao selecionar esta opgdo, o modulo 1 do SisPMPI serd habilitado Ao selecionar esta opgéo, o Modulo 1 do SisPMPI seré habilitado
e permitird que a comissao de integridade altere o programa e permitird que a comissao de integridade desenvolva um
de integridade atual. novo programa de integridade.
Todos os registros ja realizados serdo mantidos. Nenhum registro ja realizado serd mantido.

Apos a confirmacdo, os procedimentos para autorizar a atualizacdo do programa de
integridade deverdo ser realizados pela unidade de controle interno ou auditoria interna
do 6rgédo ou entidade no Mddulo 4 do sistema. O sistema emitira email automatico ao
perfil “Auditor”.

Se a opgdo selecionada for Elaborar nova versdo do atual Programa de Integridade,
quando o perfil ‘Auditor’, no Modulo 4, autorizar a operagdao, o Mddulo 1 do SisPMPI
serd habilitado e permitira que o usudrio perfil ‘Grupo de Trabalho’ revise o atual

programa.



Essa opcéo permite alterar alguns campos do programa preexistente, mantendo os textos
previamente cadastrados na ocasido da formulagdo do programa anterior e mantendo todo

0 seu histérico.

Se a opcdo selecionada for Elaborar nova edicdo do Programa de Integridade, quando
o perfil ‘Auditor’, no Modulo 4, autorizar a operagdo, o Modulo 1 do SisPMPI sera
habilitado e permitira que o usudrio ‘Grupo de Trabalho’ elabore um novo programa de
integridade. Nesse caso, todos os campos para a formulagdo do novo programa de
integridade estardo vazios, devendo percorrer todas as etapas de formulagédo do programa

de integridade, conforme descrito no capitulo 4 deste manual.

7.1 Para que serve 0 modulo 4 do SisPMPI1?



O mddulo 4 do SisPMPI consiste na avaliacdo do Programa de Integridade pela unidade
de controle interno ou auditoria interna da organizagdo. Possibilita a visualizacdo de
gréficos e relatorios, o registro de acOes realizadas para a promogdo da integridade, a
insercdo de recomendac0es as unidades executoras e ao Comissdo de Integridade, a partir

das informacGes alimentadas nos modulos 2 e 3 do SisPMPI, dentre outras ferramentas.

O usuario do moédulo 4 € o perfil ‘Auditor’, que corresponde ao servidor da Unidade de
Controle Interno ou Auditoria Interna do 6rgdo ou entidade. O cadastro, a exclusao ou a
modificacdo dos usuarios que terdo acesso a este perfil deve ser solicitada pelo
Controlador Setorial ou Seccional, por e-mail ou via SEI, a Diretoria Central de
Integridade - DCI, unidade técnica responsavel pela gestdo do SisPMPI.

7.2 Tela inicial do Modulo 4 do SisPMPI

Ao fazer o login no SisPMPI, o usuario perfil ‘Auditor’, ird visualizar a seguinte tela:

PMPI Home  Perfil  Sair

DE INTEGRIDADE Médulos

Elaboragao do programa e
do plano de integridade

Monitoramento do Avadliagao do programa de
programa de integridade integridade

Execugdo do plano de

Modulo de estruturagao do Médulo para auxiliar o

programa e do plano de
integridade da organizagdo.
Auxilic o processo de
formulagao do programa de
integridade, fornecendo
ferramentas para sua redacao.
Apoia o desenho do plano de
integridade em eixos, subeixos
e agoes a serem
implementadas.

processo de avaliagéo do
programa de integridade pela
unidade de controle interno da
organizagao. Possibilita a
visualizagdo de gréficos e
relatérios, o registro de agoes
realizadas para a promogao
da integridade, a insercdo de
recomendagaes as unidades
executoras e o comissao de
integridade, dentre outras
ferramentas.

Ao clicar no modulo ‘04 — Avaliacdo do programa de integridade’, o usuério serd

direcionado para a tela inicial do modulo.



Avaliagéo do programa de integridade T —

Escola PMPI

s e cwaliogaa: 20/10/2022

Painel de monitoramento

Status das Agoes Recomendagoes
Comissao de integridade Controle intermno
&' 0 Respondidas [ 0 Respondidos

Essa tela é composta por trés sec@es principais:

= O ‘Cabecalho’, em que aparece automaticamente o nome do 6rgdo, a versao do
programa de integridade em vigor, a data em que foi concluida a ultima versédo do
programa e a data em que a ultima atualizacdo de informacdes no Mddulo 4 foi
realizada;

= O ‘Painel de monitoramento’, cujo funcionamento sera descrito na se¢édo 7.3;

= As ‘Funcionalidades do Médulo 4’ do SisPMPI, que serdo descritas na se¢do 7.4.

Na tela inicial do modulo 4, o usuario perfil ‘Auditor’ também tera acesso ao Menu, que

possibilita realizar determinadas fungdes no sistema.

PMPI Avaliagdo do programa de integridade Pégina Inicial | Avaliagtio do prg

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE
Escola PMPI

Wersao do programa de integridade: 2° Edicao - Versao 1.01
Concluida em: 20/10/2022
Data da Ultima atualizagéo do médulo de avaliagdo: 20/10/2022

O Médulos

O Versées anteriores

OUTROS Painel de monitoramento

3 Administragdo

Status das Acoes Recomendacdes

Comissdo de Controle inte

@ Nao inicializada integridade

@ t£mandamento

Na aba ‘Programas de Integridade’, ao clicar em ‘Modulos’, 0 usuario serd redirecionado
para a tela com os quatros mddulos do SisPMPI, na qual aparecerdo habilitados apenas

os modulos 1 e 4, disponiveis para acesso ao usuario perfil ‘Auditor’.



PMPI

DE INTEGRIDADE

Home  Perfil  Sair

Médulos

Elaboragao do programa e
do plano de integridade
Modulo de estruturagao do
programa e do plano de
integridade da organizagdo.
Auxilic o processo de
formulagao do programa de
integridade, fornecendo
ferramentas para sua redacao.
Apoia o desenho do plano de
integridade em eixos, subeixos
e agoes a serem
implementadas.

Execugdo do plano de
integridade

Monitoramento do
programa de integridade

Avadliagao do programa de
integridade

Médulo para auxiliar o
processo de avaliagéo do
programa de integridade pela
unidade de controle interno da
organizagao. Possibilita a
visualizagdo de gréficos e
relatérios, o registro de agoes
realizadas para a promogao
da integridade, a insercdo de
recomendagaes as unidades
executoras e o comissao de

integridacie, dentre outras
ferramentas.

Ao clicar em ‘Versoes anteriores’, 0 usuario sera direcionado para a tela a seguir, na qual
terd acesso a todas as edi¢des e versdes do programa de integridade do érgdo ou entidade.

PMPI = Home Perfil Sair ()]

SDEINTEGRIDADE  \fersOes anteriores

Pégina Inicial | Versées anteriore

Nesta tela & apresentada a listagem de todos os programas de integridade j& alimentados ne sistema, possibilitando que a unidade de controle interno emita
relatérios especificos das versoes ou edices anteriores. Esta funcionalidade é exclusiva para usudrios cadastrados com o perfil ‘Auditor.

1item(s) encontrados

1° Edi¢Go - Versao .00

B Gerar PDF ~

Ao selecionar a edi¢do ou versdo do programa de integridade desejada, o usuario, ao clicar
no botdo Gerar PDF, podera selecionar as seguintes opc¢des: Plano de integridade
publicado; Relatério de monitoramento; Relatério com histérico de alteracdes

realizadas; Relatério do controle interno.

= Home Perfil Sair

Versées anteriores

Pagina Inicial | Versdes ant]

Nesta tela & apresentada a listagem de todos os programas de integridade ja alimentados no sistema, possibilitando que a unidade de
controle interno emita relatdrios especificos das versoes ou edigoes anteriores. Esta funcionalidade € exclusiva para usudrios cadastrados com
o perfil ‘Auditor’.

litem(s) encontrados

1°Edigo - VersGo 1.00

I B Gerar PDI I

Plano de integridade publicado
| Relatério de monitoramento
Relatorio com historico de alteragoes realizadas

Relatorio do controle interno




Na aba Outros, o usudrio perfil ‘Auditor’ terd acesso as se¢des ‘Administragdo’ €

‘Usuarios’.

Home Perfil Sair

Médulos

OUTROS

Administractio

O Un

__ Elaboragao do programa e do plano
Usudrios de integridade

Médulo de estruturacao do programa e EXECUCHC
do  plano de  integridade  da
organizagfio. Auxilia o processo de
formulacdao do programa de i e te
integridade, fornecendo ferramentas competentes pard a execuctio de cada
para sua redacdo. Apoia o desenho do
plano de integridade em eixos, subeixos
e acdes g serem implementadas.

Execucdo do plano de integridode

Listar

Na secdo ‘Administracdo’ o perfil ‘Auditor’ realiza o cadastro ¢ a gestdo das unidades
administrativas do 6rgdo ou entidade. Na se¢do ‘Usudrios’ o perfil ‘Auditor’ pode

cadastrar novos usuarios, assim como visualizar todos os usuarios cadastrados no sistema.

IMPORTANTE

e Para saber como realizar a gestdo das unidades administrativas e a gestdo dos usuarios no
SisPMPI, consulte o capitulo 3 — ‘Preparando o SisPMPI para o 6rgdo ou entidade (exclusivo

para as unidades de controle interno ou auditoria interna)’ deste manual.

7.3 Painel de Monitoramento

O Painel de Monitoramento possibilita ao controle interno ou auditoria interna, perfil
‘Auditor’, acompanhar, por meio de graficos, o status da execucdo das acOes, as
recomendacdes sugeridas pela Comissdo de Integridade ao perfil ‘Executor’ e
respondidas por estes, bem como realizar diretamente recomendagées ao perfil ‘Executor’

e acompanhar as respostas destes.



O Painel de Monitoramento apresenta dois gréaficos: um com o status das a¢des do plano
de integridade (gréfico pizza) e outro com o numero de recomendacgdes realizadas pelo
Comissdo de Integridade e pelo Controle interno, ao perfil ‘Executor’, € 0 nUmero das
recomendacdes respondidas por este perfil (grafico de barras horizontais). O painel

evidencia também, logo abaixo dos gréficos, as acBes que podem demandar atencao

especial do Controle interno (Pontos de atencéo).

PMPI = Home Perfii Sair ©

AS DE INTEGRIDADE A\.‘OliCIQﬂD do programa de integridng Pégina Inicial | Avaling8o do programa de integridode

Escola PMPI
grama de integridads: 2° edigao - versao 101
20/10/2022

a atualizagto do modulo de avaliagao: 20102022

Data da o
Painel de monitoramento

Status das Agoes Recomendagoes

Comissdo de integridade Controle interno

100%

&' 0 Respondidas ' 0 Respondidas

Pontos de atengao

Agdes ainda nao inicializadas que estao i _ ” i ’
trasadas em relagao & Agoes classificadas como agées com risco

Agoes que esta

atrasadas em relagdo & data prevista para at

) conclusao de ndo implementagao alto e extremo
seu inicio

0 0 1

O grafico Status das a¢des permite ao usuario perfil ‘Auditor’ visualizar o quantitativo
das acdes em relacdo aos seus status, isto €, permite visualizar as a¢Ges que ainda ndo
tiveram a sua execucdo iniciada; as que estdo com a execucdo em andamento; as acoes

que foram concluidas; assim como o total de ac6es que foram descontinuadas.

Caso o usuario queira verificar, por exemplo, quais acdes que foram iniciadas, basta clicar
na parte rosa do grafico, correspondente ao status em andamento, e o sistema direcionara
para a tela ‘Recomendacdes’, com a listagem de todas as acdes que se encontram nesta

situacdo, conforme demonstrado a seguir:



- Home Perfil Sair

IDADE Recomendagdes Pégina Inicial | Avaliagso do progroma de intsgridods | Recomenda

Escola PMPI

G0 - Versao 101

o de monitoramenta: 17/10/2022

T Filtros

Digite p

Selecione o status v [ECTERGTS

Acdio 8: teste - verséo 2

Eixo: teste - versGo 2
Sub-eixo: Nto se aplicafNdo definido
Unidade Adm. Respansavel: Diretoria de Integragtio e Negocios e Tecnologia

Outras informagses
Classificagéo: Agéio pontual
Tipo: Sensibilzacao

Status: Em andamento
semaforo:

EDetalnes

——

Para conhecer as informacfes sobre a execugdo de uma agdo especifica, basta clicar no
botdo Detalhes e o usuério sera direcionado para a tela abaixo, na qual podera consultar

todas as informacdes referentes a acéo selecionada.

PMPI = Home Perfil Sair ©

S DE INTEGRIDADE Detclhes Pégina Inicial / Avaliagto do programa de integridade | Recomendagoes | Detalhes

Escola PMPI

teste

Informagdes Gerais da AgGo ¥

Responsabilidade pela Agdo

«

Execugdo da Agao

«

Monitoramento da agdo - Classificagto de Risco @ Recomendacdoe da Comiss@o de Integridade ¥

Avaliagéo da Agéo - Recomendagdes do Controle Interno

«

Com relacdo ao grafico Recomendacdes, tanto a Comissdo de Integridade, perfil
‘Monitoramento’, usuario do médulo 3, quanto o Controle interno, perfil ‘Auditor’,
usuario do médulo 4, podem emitir recomendagdes aos responsaveis pela execucdo das

acoes, que serdo visualizadas pelo usuario perfil ‘Executor’ no modulo 2 do SisPMPI.



Home  Perfl  Sair (1]

INTEGRIDADE AVU"UQEIO do programa de integridude Pégina Inicicl | Avaliogto do progroma de integridade:

Painel de monitoramento

Status das Agoes Recomendagoes
Comissao de integridade Contrale interno
Toox oot
[ 0 Respondidas [ 0 Respondidas

Pontos de aten¢do

Agoes ainda ndo inicializadas que estéo

Agdes que estdo atrasadas em relagdo a data de Agoes classificadas como agdes com risco de
atrasadas em relag@io @ dota prevista para seu
ici conclusao nGo implementacao alto & extrema
nicio

O grafico Recomendagdes possibilita ao perfil ‘Auditor’ acompanhar as recomendagdes
sugeridas pela Comissdo de Integridade ou pelo Controle Interno ao executor das agdes,

bem como visualizar as respostas destes.

Caso o perfil ‘Auditor’ queira verificar, por exemplo, as respostas as recomendagdes
realizadas pelo Controle Interno, ao clicar na parte correspondente ao status Respondidas,
na aba ‘Controle Interno’, 0 sistema direcionara para a tela ‘Recomendagées’, conforme

demonstrado a seguir:

= Home Perfl Sair ()]

Recomendacbdes Péginainicial | Avaliagan do programa de integridads | Recomendagoss.

Y Filtros

AGGO 8 teste - verstio 2

Eixo: teste - versao 2
Sub-eixo: Ndo se aplica/Nao definido
Unidade Adm. Responsével: Diretoria de Integracéo e Negbeios e Tecnologia

Outras informagdes

Classificacde: Agto pontual
Tipo: sensibilizagao

Status: Em andamento
Semaforo:

B Detalhes

Para visualizar a resposta realizada pelo perfil ‘Executor’ referente a uma acao especifica,

basta clicar no botdo Detalhes e 0 usuario seré direcionado para a tela a seguir:



PMPI = Home Perfil ©
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Escola PMPI

OUTROS teste

3 Administragao
Informacdes Gerais da Agdo

«

Responsabilidade pela Agao ¥

Execugdo da Agao ¥

Monitoramento da agdo - Classificagao de Risco e Recomendagao da Comissao de Integridade

«

Avaliogao da Agao - Recomendagdes do Controle Interno ¥

Ao clicar na se¢do ‘Avaliacdo da A¢do — Recomendacgdes do Controle Interno’, o usuario

terd acesso as respostas as recomendacoes realizadas pelo Controle Interno.

Execucao da Acao

<«

PMPI

Monitoramento da agdo - Classificagdo de Risco e Recomendagdo da Comissdo de Integridade

«

nteriores

Avaliagao da Ag@o - Recomendagoes do Controle Interno S
OUTROS
O Administragao < 1° recomendagao *
teste

Resposta do executor da ag@o

teste

=+ Adicionar

Salvar

I x

Caso seja necessario fazer nova recomendacao, basta clicar no botdo +Adicionar e inserir

nova recomendacéo, depois clicar em Salvar:



PMPI

Avaliag@o da Agao - Recomendagoes do Controle Interno 2
PROGRAMAS DE INTEGRIDADE
O 1° recomendagdo *
'e) sriores teste
Z
OUTROS Resposta do executor da agéo
O Administragdo < teste
z
X Remove

2° recomendagdo *

X Remover

<+ Adicionar

Salvar

O painel de monitoramento apresenta, ainda, uma listagem das agdes com Pontos de

atencao, a saber:

= Ac0es ainda ndo inicializadas que estdo atrasadas em relacdo a data prevista para
seu inicio (que ndo alteraram o status de ‘Ndo inicializada’ para ‘Em execugao’
apo6s o dia da data de inicio prevista);

= Ag0es que estdo atrasadas em relacdo a data de concluséo (que ndo alteraram o
status para ‘Concluida’ ou ‘Descontinuada’ apds a data de conclusdo prevista);

= AgOes classificadas como ag¢bes com risco de ndo implementacdo alto ou

extremo, pela Comisséo de Integridade.

= Home Perfil Sair [ )]

nresrionoe - Avaliagéo do programa de integridade Pégina nicial | Avaliagas do programa de Integridade

Escola PMPI

programa de integridade: 2° Edigto - Versto L0}
em: 20/10/2022
ima atualizagao do moedulo de avaliagao: 17/11/2022

Painel de monitoramento

Status das Agdes Recomendagdes

Comissdo de integridade Controle interno
100%
&' 0 Respondidas 1 Respondidas

Pontos de atencao

1inda néo inicializadas que estao

~ as em relagdo a Acdes clossificadas como acdes com risco
s em relacdo @ data prevista para

seu inicio

Agdes que est

de ndo implementacao alto e extremo

0 0 1

Caso o usuario queira verificar, por exemplo, ‘As agoes classificadas como agdes com

risco de ndo implementacdo alto ou extremo’, basta clicar neste item e o sistema



direcionard para a tela ‘Recomendagéoes’, com a listagem de todas as agBes que se

encontram nesta situagéo, conforme demonstrado a seguir:

= Home Perfl Sair ©

Recomendcgées Pagina inicial | Avalingao do programa de integridode | Recomendagos:)

Escola PMPI

Y Filtres

Acéio 7: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITACOES

Eixo: Governanga e comprometimento e apoio da Alta Administragéo
Sub-eixo: SISTEMA DE GOVERNANGA
Unidade Adm. Responsdvel: Diretoria de Integragao e Negécios e Teenclogia

Outras informagbes

Classificacdo:
Tipo:

Status: Néo inicializada
Semaforo:

BDetalhes

Para conhecer informacGes especificas sobre a execu¢do de uma acédo classificada com
risco alto ou extremo de ndo implementacdo, basta clicar no botdo Detalhes, e 0 usuério

sera direcionado para a tela com todas as informacGes sobre a acdo selecionada.

PMPI = Home Perfil Sair

AS DE INTEGRIDADE Detalhes Pagina Inicial / Avaliagto do programa da integridade | RecomendagBes

Escola PMPI

teste

Informacdes Gerais da Agdo ¥

«

Responsabilidade pela Agao

Execucdo da Agao

«

Monitoramento da agao - Classificagao de Risco e Recomendagao da Comissao de Integridade ¥

Avaliogao da Agao - Recomendagdes do Controle Interno ¥

E importante esclarecer que as informagcdes apresentadas no Painel de Monitoramento
sdo alteradas automaticamente, a medida que as informacdes sobre a execuc¢do das acoes

sao inseridas no médulo 2 do SisPMPI, pelo usuario perfil ‘Executor’.



7.4 Funcionalidades do modulo 4 do SisPMPI

O modulo 4 do SisPMPI apresenta seis funcionalidades especificas que auxiliardo os

usuarios, perfil ‘Auditor’, na avaliacao da execugdo das ac¢des do plano de integridade.

Acoes
= 13 v
® m— ab e Registro das
‘ Inserir Visualizar Inserir agoes de
[l
[ .| . romogdo da
recomendacoes registro de recomendacoes pinte r(i;dcxde
Gerar Relatérios para as agoes reunioes da gerais & . 9
o L realizadas pela
do plano de comissdo de comissao de unidade de
integridade integridade integridade B
controle interno
da organizagao

As funcionalidades do Médulo 4 consistem em:

= Gerar Relatorios;
Inserir recomendacdes para as acfes do Plano de Integridade;
Visualizar registros de reuniées da Comissao de Integridade;

Inserir recomendagdes gerais a Comissdo de Integridade;

4 ¢4 4 4

Registro das a¢des de promogéo da integridade realizadas pela unidade de controle
interno da organizacéo;

= Autorizar a revisdo ou atualiza¢do do programa de integridade.

A funcionalidade Gerar Relatorios possibilita ao usuério ter acesso a trés tipos de
relatorio: o ‘Relatorio de monitoramento’, 0 ‘Historico de alteracées’ e o ‘Relatorio do

controle interno’.

Acoes
= 20 v
® == () " Registro das
‘ Inserir Visualizar Inserir agoss de
I
[ V.. ] . romocado da
recomendacoes registro de recomendacoes pinte r?ciode
Gerar Relatorios para as agées reunioes da gerais & ) J
L L realizadas pela
do plano de comissao de comissdo de unidade de
integridade integridade integridade .
controle interno
da organizag@o

Ao clicar no botdo Gerar relatorios, o usuario sera direcionado para a tela a seguir, na

qual selecionara o relatorio desejado.



= Home Perfil Sair [}

Gerar relatérios PéginaInicial | Avaliagio do programa de integridade | Gerar relatérios

Relatério de monitoramento

OUTROS

Histérico de alteracoes
O AdministragGo <

Relatério do controle interno

O ‘Relatorio de monitoramento’, em formato ndo editavel (PDF), apresentara as
informacdes sobre a situacdo de todas as a¢des do plano de integridade da organizacao,

inclusive as recomendac0es realizadas pela Comisséo de Integridade ou pela unidade de

Controle Interno (e suas respectivas respostas).

PMPI = Home Perfil  Sair ©

S DE INTEGRIDADE Gerar relatérios Pégina Inicial | Avaliagtio do programa de integridade | Gerar relatérios

O versoes anteriores Relatério de monitoramento 2

JTROS P . 2 = = . - = . . . =
OAZRD O relatério de monitoramento contém informagoes sobre a situagéo de todas as agdes do plano de integridade da organizagdo,

inclusive as recomendagoes realizadas pela comissdo de integridade ou pela unidade de controle interno (e suas respectivas
respostas).

Para gerar um relatorio parcial é necessdrio selecionar as agoes no campo abaixo.

Agoes

Gerar PDF

Existe também a possibilidade de o usuario emitir o relatério de monitoramento parcial.
Neste caso, basta clicar no campo Acdes e selecionar as acOes desejadas, conforme
demonstrado a seguir, e clicar no botdo Gerar PDF:

= Home Perfil Sair

©

INTEGRIDADE Gerar relatérios Pagina Incial | Avaliagao do programa de integridade | Gerar relatdrios

Relatério de monitoramento

2

O relatério de monitoramento contém informagdes sobre a situagdo de todas as agdes do plano de integridade da organizagao,
o adminisTacdo q inclusive as recomendagoes realizadas pela comiss@o de integridade ou pela unidade de controle interno (e suas respectivas
respostas).

Para gerar um relatorio parcial & necessdrio selecionar as agées no campo abaixo.
Agdes
2 - Manter/melhorar a governanga participativa x | |

1 - Aperfeigoarfampliar & formalizar sistema de governanga na instituigéo e divulgar para as partes interessadas

2 - Manter/melhorar a governanga participativa

3 - Realizar disgnéstico interno
4 - Redlizar diagnéstico externo
5 - Obter certificag@o ABNT NBR 1SO 9001:2015

el RMEYRIGSHIARS MiRSHEtenins nara searanncfn e funcAes criticas o

O ‘Histdrico de alteragées’, em formato ndo editavel (PDF), apresentara ao usuario o
registro de todas as alteragdes realizadas em cada uma das a¢des do plano de integridade
da organizacdo. O relatorio informa a alteracdo realizada, 0 nome do usuério que a
realizou, a data e o horario de alteracao.



O perfil ‘Auditor’ podera gerar um relatorio com todas as altera¢des realizadas em todas

as a¢0es do plano de integridade ou gerar relatdrios parciais.

Caso a opgdo seja por relatorios parciais, 0 usuario podera utilizar a opcao do filtro da

data, preenchendo os campos: Data de inicio e Data de término, e/ou o filtro das acdes,

informando no campo Ac¢BGes uma ou mais a¢les a serem consultadas. Apds, clicar no
botdo Gerar PDF.

PMPI = Home Perfil Sair [))

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Gerar relatérios Pégina Inicial / Avaliagdo do programa de integridade |/ Gerar relatérios

O Médulos

O Versbées anteriores Relatério de monitoramento

OUTROS
Historico de alteracoes N

03 Administrac@o <

O relatério com o histérico de alteragdes contém o registro de todas as alteragoes realizadas em cada uma das agdes do plano de
integridade da organizagdo, informando o usudrio, a data e o hordrio de alteragao.

Para gerar um relatério parcial é necessdrio selecionar as datas e/ou as acées nos campos abaixo.
Data de inicio Data de término

#@ X B X

Acoes

Gerar PDF

O ‘Relatorio do controle interno’, em formato ndo editavel (PDF), apresentara uma lista
com todas as recomendacOes (e as respectivas respostas) realizadas pela unidade de
controle interno as unidades administrativas responsaveis pela execucdo das ac¢bes do
plano de integridade e a comissdo de integridade, assim como todos os registros de a¢des

de promocéo da integridade realizadas pela unidade de controle interno da organizagéo.

O perfil ‘Auditor’ podera gerar um relatério com todas as recomendagdes sugeridas e

respondidas ou gerar relatdrios parciais.

Caso a opg¢do seja por relatdrios parciais, 0 usuario podera utilizar a opcao do filtro da
data, preenchendo os campos: Data de inicio e Data de término. Apds, clicar no botdo
Gerar PDF.



Gerar relatérios Pagina Inicial | Avaliagao do programa de Integridade | Gerar relatérios

E INTEGRIDADE

Relatério de monitoramento

Histérico de alteragoes ¥
Relatério do controle interno 2
© relatério do controle interno apresenta todas as recomendagoes (e as respectivas resy ) pela unidade de controle interno as

unidades administrativas responsaveis pela execugto das agdes do plano de integridade e & comissdo de integridade, assim como todos os registros
de agoes de promogao da integridade realizadas pela unidade de controle interne da organizagao.

Para gerar um relatdrio parcial é necessdrio selecionar as datas e/ou as agées nos campos abaixo.

Data de inicio Data de término
& x @
Agbes

[ Gerar PDF

Na funcionalidade Inserir recomendacGes para as a¢des do Plano de Integridade o
usuario perfil ‘Auditor’ poderd visualizar como uma acdo especifica estd sendo
executada, de acordo com as informacdes preenchidas no Modulo 2 do SisPMPI e inserir

recomendacdes para 0s responsaveis pela execucdo das acoes.

Acoes

o coe - 2

® m— “aa™ T Registro das

‘ Inserir Visualizar Inserir agoes de
[ ~..] N _ romocao da
recomendagdes registro de recomendagdes pinte r(i;‘dqde
Gerar Relatdrios para as agoes reunides da gerais & 9

realizadas pela
unidade de

controle interno

da organizagdo

do plano de comissao de comissdo de
integridade integridade integridade

Ao acessar 0 botdo Inserir recomendacdes para as acdes do Plano de Integridade, o

usudrio sera direcionado para a tela ‘ Recomendagdes’, na qual é possivel visualizar todas

as agdes do plano de integridade do 6rgdo ou entidade.

Home  Perfil  Sair ©

Recomendagdes Pagina Inicial | Avaliagéo do programa da intagridads | Recomendagoe

anteriores Escola PMPI

Vers6o o programo e inteqriciode: * Edicn - Versao 101
OUTROS Concluida em: 17/10/2022
Dot s e atuslizagan do médula da menitoramento: 7/10/2022

T riltros
Digl a pesquisal Selecione o status v

Bitern(s) econtrodos.

0O Ad

Agtio 7: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITAGOES

Eixo: Governanga e comprometimento e apoio da Alta Administragdo
Sub-eixo: SISTEMA DE GOVERNANCA
Unidade Adm. Responsévet: Diretoria de Integragdo e Negécios e Tecnalogia

Qutras informages

Classificagto:

Tipo:

Status: Nao inicializada
Semdforo:

B Detalhes




Nesta tela o usuario pode realizar uma busca pela agdo que deseja visualizar, utilizando

os filtros: nome da ac¢do ou status da acdo, e clicar no botdo Buscar.

PMPI = Home Perfi Sair ©

SE INTEGRIDADE Recomendagées Fégina Inicial | Avaliogéa do programa de integridade | Recomendager|

T Filtros

Jigite para pesauisa

selecione o status v

Actio 7: PRESTIGIAR/ PARTICIPAR ATIVAMENTE DOS EVENTOS E CAPACITAGOES

Eixo: Governanga e comprometimento e apoio da Alta Administragio
Sub-eixo: SISTEMA DE GOVERNANGA
Unidade Adm. Responsévet Diretoria de Integragto e Negdcios e Teenalogia

Outras informagoes
Classificagto:

Tipe:

Status: Nao inicializada
Semaforo:

BDetalhes

Para acessar uma acao especifica, ao clicar no botdo Detalhes.

O usuério serd direcionado para a tela especifica da acdo selecionada, conforme

demonstrado a seguir:

= Home Perfil Sair

E INTEGRIDADE Detalhes Pagina Inicial / Avaliagto do programa da integridade | RecomendagBes

Escola PMPI

teste

Informacdes Gerais da Agdo

«

Responsabilidade pela Agao ¥
Execugdo da Agao ¥
Monitoramento da agao - Classificagao de Risco e Recomendagao da Comissao de Integridade ¥

«

Avaliogao da Agao - Recomendagdes do Controle Interno

As informac6es inseridas no Moédulo 2 pelo perfil ‘Executor’, referente aos campos
‘Informacgoes Gerais da A¢do’, ‘Responsabilidade pela A¢do’, € ‘Execu¢do da A¢do’,
poderdo ser visualizadas no Moédulo 4 pelo usuario perfil ‘Auditor’, assim como a
classificacdo de riscos e as recomendacOes inseridas no Maodulo 3 pelo perfil
‘Monitoramento’, referente ao campo ‘Monitoramento da A¢do — Classificacao de Risco

e Recomendacao do Comissdo de Integridade’.



O campo ‘Avaliagdo da A¢do — Recomendagoes do Controle Interno’, estara habilitado
para que o usuario perfil ‘Auditor’ insira recomendacdes especificas para a acdo
selecionada. Essas recomendacdes serdo posteriormente respondidas no madulo 2 pelo

perfil ‘Executor’.

PMPI
Informagses Gerais da Agdo

<«

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE

O Médulos Responsabilidade pela Agdo

«

O Versoes anteriores

Execugdo da Agdo

«

OUTROS

O Administragéo ¢

Monitoramento da acdo - Classificacdo de Risco @ Recomendacao da Comissdo de Integridade ¥

Avaliacdo da Agéo - Recomendagdes do Controle Interno &

1° recomendagao

+ Adicionar

Para realizar uma recomendacéo ao(s) executor (es) de uma acao, é preciso preencher o
campo disponivel na se¢cdo Recomendagdes e clicar no botdo Salvar. Para inserir mais de

uma recomendacdo, deve-se clicar no botdo Adicionar e repetir 0 processo acima.

IMPORTANTE

As recomendagdes inseridas pelo perfil ‘Auditor’ s6 poderdo ser excluidas do sistema enquanto
ainda ndo tiverem sido respondidas no Médulo 2 do SisPMPI pelo perfil ‘Executor’. Apoés a inser¢ao
de resposta a uma determinada recomendac&o, esta ndo poderd mais ser excluida ou modificada no

sistema.

A funcionalidade Visualizar registro de reunifes da comissao de integridade possibilita

aconsulta e a extragdo dos registros das reunides realizadas pela Comisséo de Integridade.

Acgdes
= (32 >
® m— () [~ 4 Registro das
‘ Inserir visualizar Inserir agoes de
)
[ V.. ] . romogao da
recomendacdes registro de recomendagdes pinte r?dcxde
Gerar Relatérios para as agoes reuniodes da gerais & . d
L o realizadas pela
do plano de comissdo de comissdo de unidade de
integridade integridade integridade .
controle interno
da organizagdo




Ao clicar no botdo Visualizar registros de reunibes da comissdo de integridade, o
usuério sera direcionado para a tela a seguir:

= Home Perfil Sair

Reunides da comissdo de integ ridade Pégina Inicial | Avaliagtio do programa de integridade

| Reunides da comisstio de integridade

Vi anteriores
Y Filtros
S Digite o nome da reunido, pauta e o registro para pesquisar Selecione a data
O AdministragGo w

litem(s) econtrados

inicio do monitoramento do Programa de Integridade

30/09/2022

[A Gerar PDF

Nessa tela é possivel visualizar e consultar todas as reunides cadastradas pela Comissao
de Integridade. A consulta pode ser realizada pelo nome da reunido ou pela data de

realizacdo. Apos clicar no botdo Buscar.
Para acessar o registro de uma reunido especifica, selecione o botdo Gerar PDF.

PMPI = Home Perfil Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Reunides da comissao de integ ridade Pagina Inicial | Avaliagdo do programa de integridade

| Reunides da comisstio de Iintegridade

O Vers

Y Filtros

OUTROS . . N . .
. Digite o nome da reunido, pauta e o registro para pesquisar Selecione o data Buscar
Titem(s) econtrados

inicio do monitoramento do Programa de Integridade

30/09/2022

[A Gerar PDF

A funcionalidade Inserir recomendacGes gerais a comissdo de integridade possibilita ao
usuario perfil ‘Auditor’ realizar recomendagdes gerais sobre o programa de integridade

que serdo respondidas pelo perfil ‘Monitoramento’.

100



Acoes

= ‘o g
¢ m— () = Registro das
‘ Inserir Visualizar Inserir agdes de
[ .| - _ romogdo da
recomendagoes registro de recomendagoes pinte r?dode
Gerar Relatérios para as agoes reunioes da gerais & ) 9
o L redlizadas pela
do plano de comissdo de comissdo de unidade de
integridade integridade integridade .
controle interno
da organizagao

Ao clicar no botdo Inserir recomendacdes gerais a Comissao de Integridade, o usuario

sera direcionado para a tela a seguir:

PMPI = Home Perfii Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Reco mendqgces gerqi S Pagina Inicial | Avaliagéo do programa de integridade

| Recomendagges gerais

+ Adicionar

QUTROS

Recomendagdo =
3 Administragdo < &

X Remover

Salvar

Para registrar uma recomendacdo basta preencher o campo Recomendacéo e clicar no
botdo Salvar. Caso seja necessario cadastrar mais de uma recomendacéo, clicar no botéo

Adicionar, e repetir o procedimento acima.

O perfil ‘Auditor’ podera cadastrar, no Modulo 4, quantas recomendagdes gerais forem
necessarias. Essas recomendacBes serdo respondidas, no Méddulo 3, pelo perfil

‘Monitoramento’.

Todas as recomendagdes realizadas pelo perfil ‘Auditor’ e respondidas pelo perfil

‘Monitoramento’ poderdo ser visualizadas ao se emitir o ‘Relatorio do controle interno’.

IMPORTANTE

A recomendacdo realizada pelo perfil ‘Auditor’ sem resposta registrada pode ser deletada, porém depois
que a recomendacao for respondida pelo perfil ‘Monitoramento’, as informagdes registradas ndo poderdo

mais ser excluidas do sistema.
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A funcionalidade Registro das a¢des de promocédo da integridade realizadas pela

unidade de controle interno da organiza¢éo permite ao usuario perfil ‘Auditor’ informar

no sistema todas as acdes de integridade desenvolvidas pelo 6rgdo ou entidade.

Acbes
= 13 v
® m— () = Registro das
‘ Inserir Visualizar Inserir agoes de
[ ..] romogdo da
recomendacoes registro de recomendacoes pinte r?dude
Gerar Relatérios para as agdes reunides da gerais & . 9
o o realizadas pela
do plano de comissao de comissao de unidade de
integridade integridade integridade . integri e
controle interno -
da organizagao

Ao clicar no botdo Registro das acbes de promocdo da integridade realizadas pela
unidade de controle interno da organizacdo, o usuario sera direcionado para a tela a

seguir Promocao da Integridade.

Natela ‘Promogdo da Integridade’, ao clicar no botdo Cadastrar, o perfil ‘Auditor’ pode
inserir uma nova acéo de integridade desenvolvida pelo 6rgéo ou entidade.

= Home Perfil Sair

Pagina Inicial / Avaliagtio do programa de integridade

Promogdo da integridade

S DE INTEGRIDADE

| Promogdo da integridade

s anteriores

Vi
Adicionar novo registro © Cadastrar |
OUTROS

0 Administracdo <

Y Filtros

£ necessdrio o preenchimento das duas datas para o bom funcionamento do filtro.

Selecione a data de inicio Selecione a data de término

1item(s) econtrados

Campanha de divulgagao do Programa de Integridade

14/10/2022 - 10 hora(s) trabalhada(s)

Para inserir uma nova acao de integridade desenvolvida, os seguintes campos devem ser

preenchidos: Acao desenvolvida; Data; Horas de trabalho. Apds, clicar no botéo Salvar.
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Promogdo da integridade *

Acdo desenvolvida *

Data * Horas de trabalho *

Todas as acdes cadastradas aparecerdo de forma sequenciada, conforme demonstrado na

tela a seguir:

PMPI = Home Perfil Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE promogdo da integridqde Pagina Inicial / Avaliagtio do programa de integridade

dul | Promogtio da integridade

Adicionar novo registro © Cadastrar
OUTROS

O Administragao

Y Filtros

£ necessdrio o preenchimento das duas datas para o bom funcionamento do filtro.

Selecione a data de inicio Selecione a data de término @ Gerar PDF

Campanha de divulgagao do Programa de Integridade

14/10/2022 - 10 hora(s) trabalhada(s)

[2? Ediitar

O sistema possibilita a pesquisa das ac¢Oes realizadas utilizando os filtros disponiveis:

Data de inicio ou data de término, apés, basta clicar no botdo Buscar.

O sistema também disponibiliza a op¢do de gerar um PDF com a informacdo de todas as
acOes de promocdo da integridade cadastradas. Para isso basta clicar no botdo Gerar PDF.

PMPI = Home Perfil Sair

DE INTEGRIDADE Promogdo da integridqde Pagina Inicial | Avaliagao do programa de integridade

| Promogéo da integridade

Ve eriores
Adicionar novo registro © Cadastrar
OUTROS

3 Administragéo <

Y Filtros
£ necessdrio o preenchimento das duas datas para o bom funcionamento do filtro.

Selecione d ddta de inicio Selecione d data de término Buscar [B Gerar PDF

1itemn(s) econtrados

Campanha de divulgacéo do Programa de Integridade

14/10/2022 - 10 hora(s) trabalhada(s)
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As acdes cadastradas podem ser editadas, porém ndo podem ser excluidas. Para editar
uma acdo clicar no botéo Editar.

PMPI = Home Perfil  Sair

PROGRAMAS DE INTEGRIDADE Promogdo da integridqde Pagina Inicial { Avaliagdo do programa de Integridade

QO Médulos | Promogao da integridade

Q Versbes anteriores

Adicionar novo registro © Cadastrar
OUTROS

O3 Administragdo

Y Filtros

£ necessdirio o preenchimento das duas datas para o bom funcienamento do filtro.

Selecione a data de inicio Selecione a data de término [A Gerar PDF

1itemn(s) econtrados

Campanha de divulgagao do Programa de Integridade

14/10/2022 - 10 hora(s) trabalhada(s)

[

A funcionalidade Autorizar a revisdo ou atualizacdo do programa de integridade
possibilita ao perfil ‘Auditor’ a reabertura do Modulo 1 do SisPMPI para gerar uma nova
versdo (alterar o atual programa de integridade) ou uma nova edicdo (elaborar um novo

programa) do programa de integridade.

Acoes
%
3= 28 v -
® m— an® s Registro das ‘
‘ Inserir Visualizar Inserir agoes de Autorizar a
L 5 : _ promogao da o
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integridade integridade integridade . integridade @
controle interno
da organizagdo

Essa funcionalidade sé aparecera habilitada no Mddulo 4 quando o usuario do Médulo 3,

perfil ‘Monitoramento’, solicitar a revisdo ou atualiza¢do do Programa de Integridade.

Apos a solicitacdo, no Mddulo 3, de revisdo ou de nova edicdo do programa de
integridade, o perfil ‘Auditor’, ao acessar a funcionalidade Autorizar a revisdo ou
atualizacdo do Programa de Integridade, no Modulo 4, poderd ou ndo autorizar a reviséo
ou a criagdo de uma nova edicdo do programa de integridade.
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PMPI = Home Perfil Sair

AMAS DE INTEGRIDADE Nova edigdo do programa de Integridcde Pégina Inicial / Avaliageo do programa de Integridade
/ Nova edigao da programa de integridade

Autorizar a formulagdo de nova edigé@o do programa de integridade
Alerta: a missao de integ licite para a formulagdo de nova edigao do programa de integridade!

A formulag@o de nova edicéo do programa de integridade consiste na reformulacéo de todo o conteudo do atual programa e
plano de integridade da organizagao.

Ao autorizar a formulagéo de nova edigé@o, o modulo 1 do sistema sera reabilitado, permitindo que os usudrios cadastrados com o
perfil ‘'GT' insiram o contetdo de todas as etapas relacionadas com o processo de formulagao do programa e do plano de
integridade.

Nenhum registro @ realizado no atual programa de integridade seré mantido no sistema.

Antes de autorizar esta agao, confirme com a comissao de integridade se realmente desejam iniciar o processo de formulagao de
nova edigao do programa e do plano de integridade da organizagéo.

Deseja autorizar a criagdo de uma nova edigéo do programa de integridade?

[sim [ weo |

Ao autorizar a revisdo do programa, o sistema emitira um aviso, por e-mail aos usuarios

cadastrados com o perfil ‘Alta Administragdo’ e ‘“Monitoramento’.

Quando for autorizada a Elaboracdo de uma nova versdo do atual programa de
integridade, o sistema reabrird 0 Md6dulo 1 em todas as suas etapas exceto a etapa 4 —

Validacéo Geral. As informacdes desta etapa se manterdo no sistema.

Caso seja solicitado a Nova Edicdo do Programa de integridade, ao ser autorizado pelo
controle interno, o sistema emitird um aviso, por e-mail aos usuarios cadastrados com o

perfil ‘Alta Administracdo’ e ‘Monitoramento’.

Quando for autorizada a Elaboracéo de uma nova edi¢do de Programa de Integridade,
0 sistema reabrira 0 Mddulo 1, em todas as suas etapas, sem as informagdes da edicéo

anterior do Programa de Integridade.
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Se o perfil ‘Auditor’ ndo autorizar a atualizag&o ou reviséo do programa, abrird um campo

para inserir uma justificativa.

BT ©
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Autorizar a formulagdo de nova verséo do atual programa de integridade

Alerta: a issa@o de ir idade solicitou izagao para a formulacdo de nova versao do atual programa de integridade!

OUTROS A formulagéo de nova vers@o do atual programa de integridade consiste na elaboragdo de aprimoramentos ao atual programa de

0 Admi integridade da organizagao.

Na revisao é possivel modificar, inserir ou excluir agoes do plano de integridade, assim como alterar outros contetdos alimentados
anteriormente no modulo 1 do sistema.

Ao autorizar a formulogéo de nova versdo, 0 modulo 1 do sistema serd habilitado e permitiré que a comissao de integridade altere o atual
programa de integridade.

Todos os registros ja realizados nos demais moédulos do sistema serdo mantidos.

Deseja auterizar a reviséo do atual programa de integridade? *

Justificativa *

Salvar

Apbs salvar a justificativa, o sistema emitira um aviso, por e-mail aos usuarios

cadastrados com o perfil ‘Alta Administragdo’ e ‘“Monitoramento’.
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